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АДМИНИСТРАЦИЯ ПЕРЕСЛАВЛЬ-ЗАЛЕССКОГО

МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА ЯРОСЛАВСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от                    №  
г. Переславль-Залесский

Об утверждении административного регламента

предоставления муниципальной услуги 
«Предоставление информации об объектах учета

из реестра муниципального имущества»
В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением Администрации Переславль-Залесского муниципального округа от 26.12.2025 № ПОС.03-3663/25 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг», постановлением Администрации Переславль-Залесского муниципального округа от 23.03.2026 № ПОС,03-846/28 «Об утверждения Перечня муниципальных услуг, предоставляемых отраслевыми (функциональными) органами Администрации Переславль-Залесского муниципального округа» 
Администрация Переславля-Залесского муниципального округа

 постановляет:

1. Утвердить прилагаемый административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление информации об объектах учета из реестра муниципального имущества».
2. Опубликовать настоящее постановление на официальном сайте муниципального образования «Переславль-Залесский муниципальный округ Ярославской области» в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

3.  Постановление вступает в силу после официального опубликования.

4. Со дня вступления в силу настоящего постановления признать утратившими силу постановления Администрации города Переславля-Залесского
- от 07.06.2016 № ПОС.03-0778/16 «Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление выписки из реестра муниципального имущества»;

- от 04.08.2016 № ПОС.03-1080/16 «О внесении изменений в постановление Администрации г. Переславля-Залесского от 07.06.2016 № ПОС.03-0778/16 «Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление выписки из реестра муниципального имущества»;
- от 28.02.2017 № ПОС.03-0196/17 «О внесении изменений в постановление Администрации г. Переславля-Залесского от 07.06.2016 № ПОС.03-0778/16 «Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление выписки из реестра муниципального имущества»;

- от 21.10.2019 № ПОС.03-2427/19 «О внесении изменений в постановление Администрации города Переславля–Залесского от 07.06.2016 № ПОС.03-0778/16 «Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление выписки из реестра муниципального имущества».
5. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.
Первый Заместитель Главы

Переславль-Залесского муниципального округа
по экономическому развитию





Т.И. Кулакова




              
УТВЕРЖДЕН
постановлением Администрации

Переславль-Залесского муниципального округа
              от                              №  
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления муниципальной услуги

«Предоставление информации об объектах учета

из реестра муниципального имущества»
1. Общие положения

1.1. Административный регламент муниципальной услуги «Предоставление информации об объектах учета из реестра муниципального имущества» (далее - регламент) определяет сроки и последовательность административных процедур при предоставлении муниципальной услуги по предоставлению заинтересованным лицам информации об имуществе, находящемся в муниципальной собственности Переславль-Залесского муниципального округа (далее -муниципальное имущество). Административный регламент разработан в целях повышения качества и доступности предоставления муниципальной услуги по предоставлению информации об объектах учета из реестра муниципального имущества (далее – муниципальная услуга). Регламент также определяет особенности предоставления услуги в электронном виде и через многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг (в случае, если муниципальная услуга включена в перечень муниципальных услуг, предоставляемых в многофункциональных центрах, утвержденный постановлением Администрации Переславль-Залесского муниципального округа).


1.2. Описание заявителей: 

Заявителями муниципальной услуги являются любые физические или юридические лица, подавшие в установленном регламентом порядке заявление о предоставлении муниципальной услуги.
При предоставлении муниципальной услуги от имени заявителей вправе подавать заявление о предоставлении земельного участка в собственность бесплатно (далее-заявление) их законные представители, действующие в силу закона, иных правовых актов и учредительных документов без доверенности, или их представители на основании доверенности.
В качестве уполномоченного представителя Заявителя может быть лицо, указанное в части 2 статьи 5 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

При получении результатов предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего законным представителем несовершеннолетнего, являющимся Заявителем, реализация права на получение результатов предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленных в форме документа на бумажном носителе, может осуществляться законным представителем несовершеннолетнего, не являющимся заявителем. В этом случае заявитель, являющийся законным представителем несовершеннолетнего, в момент подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги указывает фамилию, имя, отчество (при наличии), сведения о документе, удостоверяющем личность другого законного представителя несовершеннолетнего, уполномоченного на получение результатов предоставления соответствующей услуги в отношении несовершеннолетнего.
1.3. Муниципальную услугу предоставляет Администрация Переславль-Залесского муниципального округа (далее -Администрация) в лице управления муниципального имущества и земельных отношений (далее -Управление). 
Место нахождения и почтовый адрес Управления: 152020, Ярославская область, г. Переславль-Залесский, ул. Комсомольская, д. 5.

График работы Управления:

понедельник – четверг с 08.00 до 17.00

пятница с 08.00 до 16.00

обед с 12.00 до 12.48
суббота, воскресенье – выходные дни.

Прием по вопросам предоставления муниципальной услуги ведется в кабинете № 12 по месту нахождения Управления в соответствии со следующим графиком:

понедельник – четверг с 08.15 до 17.00

пятница с 08.15 до 16.00

обед с 12.00 до 12.48
Справочные телефоны:

- начальник Управления (48535) 32607;

- отдел управления муниципальным имуществом Управления (48535) 31000.

Адрес электронной почты Управления:  ums@admpereslavl.ru.

Муниципальная услуга может быть получена заявителем путем подачи заявления и прилагаемых к нему документов в государственное автономное учреждение Ярославской области "Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг" (далее - МФЦ).

Место нахождения и почтовый адрес МФЦ: 152020, Ярославская область, г. Переславль-Залесский, ул. Проездная, д.2б.

Адрес сайта МФЦ в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»: http://mfc76.ru».

1.4. Информация о предоставлении муниципальной услуги размещается на информационных стендах Управления, МФЦ, на официальном сайте муниципального образования «Переславль-Залеский муниципальный округ Ярославской области» в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», портале МФЦ, а также в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее - Единый портал): www.gosuslugi.ru.

1.5. Предоставление информации (консультации) по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги, производится специалистом отдела управления муниципальным имуществом Управления (далее –специалист Управления).

Консультации предоставляются в устной форме при личном обращении, посредством телефонной связи либо с использованием электронного информирования.

При консультировании заявителю дается точный и исчерпывающий ответ на поставленные вопросы.

Если ответ на поставленный вопрос не может быть дан ведущим специалистом самостоятельно или подготовка ответа требует времени, заявителю должно быть предложено направить письменное обращение либо назначено другое время для получения информации.

Ответ на устное обращение предоставляется незамедлительно после обращения; ответ на письменное (электронное) обращение направляется почтой в адрес заявителя либо по адресу его электронной почты в срок, не превышающий 30 календарных дней со дня регистрации обращения в Управлении.

Сведения о ходе предоставления муниципальной услуги также могут быть получены в МФЦ.

2.  Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги – «Предоставление информации об объектах учета из реестра муниципального имущества».

2.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляет Администрация в лице Управления. 
2.3. Для предоставления муниципальной услуги запрещается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для предоставления муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления и организации.

2.4. Формы подачи заявления и получения результата предоставления услуги:

- очная форма – при личном присутствии заявителя в управлении или МФЦ;

- заочная форма – без личного присутствия заявителя (по почте, через Единый портал).

Муниципальную услугу в электронной форме могут получить только физические или юридические лица, зарегистрированные на Едином портале.

Заявитель может выбрать любую форму предоставления муниципальной услуги с указанием в заявлении способа получения услуги.
2.5.  Результатом предоставления муниципальной услуги является:

- выдача заявителю выписки из реестра муниципального имущества Переславль-Залесского муниципального округа (далее – выписка из реестра);

- уведомление об отсутствии информации о запрашиваемом объекте в реестре муниципального имущества Переславль-Залесского муниципального округа (далее – уведомление об отсутствии информации);

- уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги (далее -уведомление об отказе).
2.6. Срок предоставления муниципальной услуги:

Общий срок предоставления муниципальной услуги –один рабочий день со дня регистрации заявления.

2.7. Правовыми основаниями для предоставления муниципальной услуги являются:

- Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
- Федеральный закон от 20.03.2025 № 33-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в единой системе публичной власти»»;
 -приказ Министерства финансов Российской Федерации от 10.10.2023 № 163-н «Об утверждении Порядка ведения органами местного самоуправления реестров муниципального имущества»;
- Решение Думы Переславль-Залесского муниципального округа от 29.01.2026 № 2 «Об утверждении Положения о порядке управления и распоряжения имуществом, находящимся в собственности Переславль-Залесского муниципального округа Ярославской области».

2.8. Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги:

- заявление о предоставлении выписки из реестра муниципального имущества города Переславля-Залесского по форме согласно приложению  к Административному регламенту; 

- паспорт или иные документы, удостоверяющие личность заявителя (для физического лица);
- надлежащим образом оформленную доверенность (в случае обращения с запросом представителя заявителя);

- надлежащим образом оформленную доверенность, подтверждающую полномочия (для представителя юридического лица при очной форме предоставления муниципальной услуги).
При предоставлении муниципальной услуги Администрация не вправе требовать от заявителя:

1) представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

2) представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении предусмотренных частью 1 статьи 1 Федерального закона № 210-ФЗ государственных и муниципальных услуг, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, за исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 перечень документов. Заявитель вправе представить указанные документы и информацию в органы, предоставляющие государственные услуги, и органы, предоставляющие муниципальные услуги, по собственной инициативе;

3) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона 210-ФЗ;

4) представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:

а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;

б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;

в) истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;

г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги,  уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства.
2.9. Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

- ненадлежащее оформление заявления (отсутствие сведений о заявителе, подписи заявителя);

- текст заявления не поддается прочтению;

- отсутствие у лица полномочий на подачу заявления.

Перечень оснований для отказа в приеме документов является исчерпывающим.

2.10. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

-  отсутствие в заявлении информации, позволяющей идентифицировать имущество.

Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги является исчерпывающим. 

2.11. Предоставление муниципальной услуги осуществляется на бесплатной основе.

2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при личной подаче заявления с приложением необходимых документов не должен превышать 15 минут.

Максимальный срок ожидания в очереди при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.

2.13. Срок регистрации заявления: 

Прием заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, регистрация заявления осуществляется в течение 15 минут.

Порядок регистрации заявления на предоставление муниципальной услуги, поданное в очной форме в МФЦ, определяется соглашением о взаимодействии с МФЦ.

2.14. Требования к местам предоставления муниципальной услуги.

Рабочие места сотрудников по предоставлению муниципальной услуги должны быть оборудованы оргтехникой. 

Места приема оборудуются информационными стендами, стульями, столами, заявителям предоставляются необходимые канцелярские принадлежности.

На информационном стенде размещаются:

- настоящий Административный регламент;

- формы заявлений;

- перечень документов для предоставления муниципальной услуги;

- график приема граждан.

2.15. Показатели доступности и качества муниципальной услуги:
- условия для беспрепятственного доступа к объекту, в котором предоставляется муниципальная услуга, обеспечиваются в соответствии с паспортом доступности объекта социальной инфраструктуры; 

- возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположен объект (место предоставления муниципальной услуги), вход в такой объект и выход из него (за исключением инвалидов, использующих кресла-коляски); 

- сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, к месту предоставления муниципальной услуги и оказание им соответствующей помощи; 

- надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к месту предоставления муниципальной услуги с учетом ограничений их жизнедеятельности;

-  допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика; 

- допуск к месту предоставления муниципальной услуги собаки-проводника при наличии документа, подтверждающее ее специальное обучение и выдаваемого по форме и порядке, определенным действующим законодательством Российской Федерации;

- оказание работниками Управления, предоставляющего услугу населению, помощи инвалидам и преодолении барьеров, мешающих получению ими услуги наравне с другими лицами;

- пешеходная доступность от остановок общественного транспорта до объекта, в котором предоставляется муниципальная услуга;

- информирование граждан о порядке предоставления муниципальной услуги;

- возможность получения консультаций по порядку предоставления муниципальной услуги;

- удовлетворенность граждан сроками ожидания в очереди при предоставлении муниципальной услуги; 

- удовлетворенность граждан сроками предоставления муниципальной услуги;

- отсутствие обоснованных жалоб граждан на нарушение должностными лицами нормативных правовых актов, регламентирующих предоставление муниципальной услуги.

- возможность получения информации о муниципальной услуге и о ходе её предоставления непосредственно в Управлении, а также с использованием интернета;

- предоставление муниципальной услуги в соответствии со стандартом предоставления муниципальной услуги в сроки, указанные в Административном регламенте, без превышения установленного времени ожидания.
2.16. Иные требования, учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в электронном виде, отсутствуют.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- прием заявления и документов, прилагаемых к заявлению, в соответствии с пунктом 2.8. раздела 2 Административного регламента, проверка и регистрация заявления;

- рассмотрение документов, оформление выписки из реестра или уведомления об отсутствии информации или уведомления об отказе; 

- выдача (направление) выписки из реестра или уведомления об отсутствии информации или уведомления об отказе.

3.2. Последовательность административных процедур:

3.2.1. Прием заявления и документов, прилагаемых к заявлению в соответствии с пунктом 2.8. раздела 2 Административного регламента, проверка и регистрация заявления.

Основанием для начала административной процедуры является поступление в Управление заявления о предоставлении информации об объектах учета из реестра муниципального имущества (далее -заявление) при личном обращении заявителя в Управление или МФЦ, путем почтового отправления, либо через Единый портал.

Исполнение административной процедуры осуществляет специалист Управления, который принимает заявление с приложением к нему необходимых документов на бумажном носителе.

При отсутствии оснований для отказа в приеме заявления, указанных в пункте 2.9. Административного регламента, специалист Управления проверяет заявление с приложенными к нему документами, регистрирует заявление в порядке, установленном для регистрации входящей корреспонденции Администрации и передает заявление с прилагаемыми документами на рассмотрение начальнику Управления.

Результатом выполнения административной процедуры является прием, проверка и регистрация заявления в журнале регистрации заявлений.

Административная процедура осуществляется в день поступления заявления.

3.2.2. Рассмотрение документов, оформление выписки из реестра или уведомления об отсутствии информации или уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

Основанием для начала административной процедуры является поступление к начальнику Управления зарегистрированного заявления с прилагаемыми документами.

Начальник Управления рассматривает поступившие заявление и документы в течение одного дня, следующего за днем регистрации заявления.


Если в ходе рассмотрения документов не выявлены основания для отказа в предоставления муниципальной услуги, указанные в пункте 2.10. раздела 2 Административного регламента, принимается решение о предоставлении муниципальной услуги.


Начальником Управления на заявление налагается резолюция, после чего заявление с документами передается начальнику отдела управления муниципальным имуществом (далее – начальник отдела) для оформления выписки из реестра или уведомления об отсутствии информации.

Максимальный срок выполнения административной процедуры – 1 рабочий день со дня регистрации заявления в Администрации.

В день получения запроса с резолюцией начальника Управления начальник отдела рассматривает поступивший запрос и направляет специалисту отдела управления муниципальным имуществом (далее -специалист отдела) для исполнения, устанавливает срок исполнения поручения.

Специалист отдела подготавливает и передает на подпись начальнику Управления выписку из реестра или уведомление об отсутствии информации или уведомление об отказе.
Подписанная выписка из реестра или уведомление об отсутствии информации или уведомление об отказе возвращается в отдел, регистрируется специалистом в журнале регистрации выписок из реестра. Специалист отдела обеспечивает проставление на выписке из реестра печати Администрации.


Результатом выполнения административной процедуры является зарегистрированная выписка из реестра или уведомление об отсутствии информации или уведомление об отказе.  

3.2.3. Выдача (направление) выписки из реестра или уведомления об отсутствии информации или уведомления об отказе.

Выполнение административной процедуры осуществляет специалист отдела.

            Выдача результата предоставления муниципальной услуги осуществляется способом, указанным заявителем при подаче заявления и необходимых документов на получение муниципальной услуги, в том числе:

· при личном обращении в Управление;

· при личном обращении в МФЦ;

· посредством почтового отправления на адрес заявителя, указанный в заявлении;

· через личный кабинет заявителя на Едином портале государственных и муниципальных услуг.

Максимальный срок выполнения административной процедуры – 1 рабочий день со дня регистрации заявления в Администрации.


Результатом выполнения административной процедуры является выдача (направление) выписки из реестра или уведомления об отсутствии информации или уведомления об отказе.
Приложение 

к Административному регламенту

	В Администрацию Переславль-Залесского муниципального округа
___________________________


Заявление
о предоставлении информации об объекте учета
из реестра муниципального имущества Переславль-Залесского муниципального округа
	       Сведения о физическом лице, запрашивающем информацию

	Фамилия
	

	Имя
	

	Отчество
	

	Адрес места жительства
	

	
	

	Контактный телефон
	

	Представитель заявителя
	

	По доверенности
	

	       Сведения об объекте учета, информация по которому запрашивается

	Наименование объекта
	

	Местонахождение (адрес) объекта
	

	
	

	Иное описание объекта
	

	Информацию следует: 

· выдать на руки

· выдать в МФЦ

· отправить по почте_____________________________________________________ 

· отправить через Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)

	Даю согласие на использование и обработку моих персональных данных в соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных»


.
"____"__________ 20_____ г.   ________________   ______________________________

                        

      (подпись)                   (расшифровка подписи)

	В Администрацию Переславль-Залесского муниципального округа
___________________________


    Заявление

 о предоставлении информации об объекте учета
из реестра муниципального имущества города Переславля-Залесского

	       Сведения о юридическом лице, запрашивающем информацию

	Полное наименование
	

	ИНН
	

	ОГРН
	

	Адрес (местонахождение)
	

	
	

	Контактный телефон
	

	Представитель заявителя
	

	По доверенности
	

	       Сведения об объекте, информация по которому запрашивается

	Наименование объекта
	

	Местонахождение (адрес) объекта
	

	
	

	Иное описание объекта
	

	Информацию следует: 

· выдать на руки

· выдать в МФЦ

· отправить по почте_____________________________________________________ 

· отправить через Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)______________________________________________________________

	Должность

ФИО руководителя
	

	
	


"____"__________ 20_____ г.   _____________________   __________________________

                        

      (подпись)                             (расшифровка подписи)
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