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АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА ПЕРЕСЛАВЛЯ-ЗАЛЕССКОГО

РАСПОРЯЖЕНИЕ



От 02.03.2021 № РАС.03-0044/21

город Переславль-Залесский
[bookmark: _GoBack]

О внесении изменений в распоряжение 
Администрации города Переславля-Залесского 
от 28.10.2020 № РАС.03-0265/20 
«Об утверждении Инструкции по делопроизводству
в Администрации города Переславля-Залесского»


Внести в распоряжение Администрации города Переславля-Залесского от 28.10.2020 № РАС.03-0265/20 «Об утверждении Инструкции по делопроизводству в Администрации города Переславля-Залесского» следующие изменения:
в Инструкции по делопроизводству в Администрации города Переславля-Залесского:
1) в Главе I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ:
а) в пункте 2 слова «управления делами и кадрами» заменить словами «управления делами, по работе с Думой и Общественной палатой»;
б) в пункте 6 слова «(далее – управление делами и кадрами)» заменить словами «(далее – управление делами, по работе с Думой и Общественной палатой)»;
2) в Главе II. ОРГАНИЗАЦИЯ ДЕЛОПРОИЗВОДСТВА В СТРУКТУРНЫХ ПОДРАЗДЕЛЕНИЯХ:
в абзаце втором пункта 5слова «управление делами и кадрами» заменить словами «управление делами, по работе с Думой и Общественной палатой»;
3) в Главе III. ПРАВИЛА ПОДГОТОВКИ И ОФОРМЛЕНИЯ ДОКУМЕНТОВ:
а) в подпункте 1.2 пункта 1:
в абзаце восьмом слова «управления делами и кадрами» заменить словам «управления делами, по работе с Думой и Общественной палатой»;
в абзаце одиннадцатом слова «г. Переславля-Залесского» заменить словами «города Переславля-Залесского»;
в абзаце двенадцатом слова «г. Переславля-Залесского» заменить словами «города Переславля-Залесского»;
в абзаце тринадцатом слова «г. Переславля-Залесского» заменить словами «города Переславля-Залесского»;
б) в абзаце втором подпункта 2.9 пункта 2 слова «управлении делами и кадрами» заменить словами «управлении делами, по работе с Думой и Общественной палатой»;
в) в подпункте 3.21 пункта 3:
в абзаце девятом слова «управлением делами и кадрами» заменить словами «управлением делами, по работе с Думой и Общественной палатой»;
в абзаце десятом слова «управления делами и кадрами» заменить словами «управления делами, по работе с Думой и Общественной палатой»;
г) в абзаце втором подпункта 5.2.1 подпункта 5.2 пункта 5 слова «управлении делами и кадрами» заменить словами «управлении делами, по работе с Думой и Общественной палатой»;
4) в Главе IV. ТЕХНИЧЕСКОЕ ОБЕСПЕЧЕНИЕ ДЕЛОПРОИЗВОДСТВА В АДМИНИСТРАЦИИ ГОРОДА:
а) в абзаце втором подпункта 1.2 пункта 1 слова «управления делами и кадрами» заменить словами «управления делами, по работе с Думой и Общественной палатой»;
б) в подпункте 2:
в абзаце первом подпункта 2.2 слова «управлением делами и кадрами» заменить словами «управлением делами, по работе с Думой и Общественной палатой»; слова «управления делами и кадрами» заменить словами «управления делами, по работе с Думой и Общественной палатой»;
в подпункте 2.7 слова «управление делами и кадрами» заменить словами «управление делами, по работе с Думой и Общественной палатой»;
5) в Главе V. ОРГАНИЗАЦИЯ ДОКУМЕНТООБОРОТА И ИСПОЛНЕНИЯ ДОКУМЕНТОВ:
а) в пункте 3:
в подпункте 3.1:
в абзаце восьмом слова «управления делами и кадрами» заменить словами «управления делами, по работе с Думой и Общественной палатой»;
в абзаце шестнадцатом слова «отделом по работе с документами управления делами и кадрами» заменить словами «организационным отделом управления делами, по работе с Думой и Общественной палатой»;
в абзаце первом пункта 3.2 слова «управления делами и кадрами» заменить словами «управления делами, по работе с Думой и Общественной палатой»;
б) в пункте 4:
в абзаце втором подпункта 4.1 слова «управлении делами и кадрами» заменить словами «управлении делами, по работе с Думой и Общественной палатой»;
в абзаце первом подпункта 4.5 слова «управление делами и кадрами» заменить слова «управление делами, по работе с Думой и Общественной палатой»;
в) в подпункте 6.8 пункта 6 слова «Управление делами  и кадрами» заменить словами «Управление делами, по работе с Думой и Общественной палатой»;
г) в пункте 7:
в абзаце восьмом подпункта 7.3 слова «управление делами и кадрами» заменить словами «управление делами, по работе с Думой и Общественной палатой»;
в подпункте 7.5 слова «управления делами и кадрами» заменить словами «управления делами, по работе с Думой и Общественной палатой»;
в подпункте 7.6 слова «управления делами и кадрами» заменить словами «управления делами, по работе с Думой и Общественной палатой»;
д) в пункте 8:
в подпункте 8.5 слова «управления делами и кадрами» заменить словами «управления делами, по работе с Думой и Общественной палатой»;
в абзаце втором подпункта 8.6 слова «управление делами и кадрами» заменить словами «управление делами, по работе с Думой и Общественной палатой»;
в подпункте 8.8 слова «управлением делами и кадрами» заменить словами «управлением делами, по работе с Думой и Общественной палатой»; слова «управления делами и кадрами» заменить словами «управления делами, по работе с Думой и Общественной палатой»;
в подпункте 8.10:
в абзаце первом слова «управление делами и кадрами» заменить словами «управление делами, по работе с Думой и Общественной палатой»;
в абзаце втором слова «управление делами и кадрами» заменить словами «управление делами, по работе с Думой и Общественной палатой»;
е) в пункте 9:
в подпункте 9.4 слова «управления делами и кадрами» заменить словами «управления делами, по работе с Думой и Общественной палатой»;
в подпункте 9.8:
в абзаце первом слова «управление делами и кадрами» заменить словами «управление делами, по работе с Думой и Общественной палатой»;
в абзаце втором слова «управлением делами и кадрами» заменить словами «управлением делами, по работе с Думой и Общественной палатой»; слова «управлении делами и кадрами» заменить словами «управлении делами, по работе с Думой и Общественной палатой»; слова «управления делами и кадрами» заменить словами «управления делами, по работе с Думой и Общественной палатой»;
в абзаце тринадцатом подпункта 9.12 слова «управления делами и кадрами» заменить словами «управления делами, по работе с Думой и Общественной палатой»;
ж) в подпункте 10:
в абзаце четвертом подпункта 10.2 слова «управления делами и кадрами» заменить словами «управления делами, по работе с Думой и Общественной палатой»;
в подпункте 10.5:
в абзаце первом слова «управления делами и кадрами» заменить словами «управления по работе с Думой и Общественной палатой»;
в абзаце втором слова «управления делами и кадрами» заменить словами «управления делами, по работе с Думой и Общественной палатой»;
з) в подпункте 11:
в абзаце первом слова «управление делами и кадрами» заменить словами «управление делами, по работе с Думой и Общественной палатой»; слова «управления делами кадрами» заменить словами «управления делами, по работе с Думой и Общественной палатой»; слова «архивные отдел управления делами кадрами» заменить словами «архивный отдел управления делами, по работе с Думой и Общественной палатой»;
и) в пункте 12:
в абзаце третьем подпункта 12.7 слова «управления делами и кадрами» заменить словами «управления делами, по работе с Думой и Общественной палатой»;
в подпункте 12.8 слова «управления делами и кадрами» заменить словами «управления делами, по работе с Думой и Общественной палатой»;
в подпункте 12.15 слова «управления делами и кадрами» заменить словами «управления делами, по работе с Думой и Общественной палатой»;
к) в пункте 13:
в абзаце первом подпункта 13.1 слова «управления делами и кадрами» заменить словами «управления делами, по работе с Думой и Общественной палатой»;
в подпункте 13.15 слова «управления делами» заменить словами «управления делами, по работе с Думой и Общественной палатой»;
6) в приложении № 3 к Инструкции:
а) в бланке письма управления муниципального контроля Администрации города Переславля-Залесского слова «Ростовская ул., д. 19 а» заменить словами «Народная пл., д. 8»;
б) в бланке письма архивного отдела управления делами и кадров Администрации города Переславля-Залесского слова «управления делами и кадрами» заменить словами «управления делами, по работе с Думой и Общественной палатой»;
в) в бланке письма отдела учета и распределения жилья Администрации города Переславля-Залесского слова ««Ростовская ул., д. 19 а» заменить словами «Комсомольская ул., д. 5»;
г) в бланке письма отдела по делам несовершеннолетних и защите их прав Администрации города Переславля-Залесского слова «Ростовская ул., д. 19 а» заменить словами «Народная пл., д. 8».



Глава города Переславля-Залесского                                                  И.Е. Строкинова
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