PAGE  

[image: image1.wmf]
АДМИНИСТРАЦИЯ г. ПЕРЕСЛАВЛЯ-ЗАЛЕССКОГО

ЯРОСЛАВСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

От 19.01.2017  № ПОС.03-0035/17
г. Переславль-Залесский

Об утверждении Административного регламента

предоставления муниципальной услуги

«Выдача разрешения на производство земляных

работ»
В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», руководствуясь Уставом города Переславля – Залесского,

Администрация города Переславля - Залесского постановляет:

1. Утвердить Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на производство земляных работ» согласно приложению.

2. Опубликовать настоящее постановление в газете «Переславская неделя» и разместить на официальном сайте органов местного самоуправления г. Переславля-Залесского.

3. Настоящее постановление вступает в силу после официального опубликования.

4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя Главы Администрации города Переславля-Залесского В.А. Талалаева.
Заместитель Главы Администрации

города Переславля - Залесского

                             
                          В.А. Талалаев
Приложение 
к постановлению Администрации

города Переславля-Залесского
Ярославской области
от ____________ № __________
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления муниципальной услуги 
«Выдача разрешения на производство земляных работ».
1. Общие положения

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на производство земляных работ» (далее – Административный регламент) разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, создания комфортных условий для ее получения.
Административный регламент устанавливает стандарт предоставления муниципальной услуги, состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур предоставления муниципальной услуги, требования к порядку их выполнения, порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги, порядок обжалования заявителями решений и действий (бездействия) должностных лиц, а также принимаемых ими решений при предоставлении муниципальной услуги.
1.2. Описание заявителей:
Получателями муниципальной услуги являются юридические и физические лица, в том числе индивидуальные предприниматели (далее – заявители). При предоставлении муниципальной услуги от имени заявителя имеет право выступать его представитель по доверенности, оформленной в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации. 
1.3. Требования к порядку информирования о порядке предоставления муниципальной услуги:
Муниципальная услуга предоставляется муниципальным казенным учреждением «Многофункциональный центр развития города Переславля-Залесского» (далее - МКУ «Центр развития города Переславля-Залесского»).

Местонахождение МКУ «Центр развития города Переславля-Залесского»:

152020, Ярославская область, г. Переславль-Залесский, ул. Свободы, д. 98, тел. (48535) 3-04-64.
График работы:
понедельник – четверг с 09.00 час. до 18.00 час.
пятница с 09.00 час. до 16.45 час.
перерыв с 13.00 час. до 13.45 час.
суббота, воскресенье – выходные дни.
1.4. Прием и консультирование граждан по вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги, осуществляется ежедневно, согласно графику работы МКУ «Центр развития города Переславля-Залесского».
1.5. Информация о предоставлении данной муниципальной услуги размещена на официальном сайте органов местного самоуправления г. Переславля-Залесского http://www.adminpz.ru.
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги: «Выдача разрешения на производство земляных работ» (далее – Разрешение).
2.2. Муниципальная услуга предоставляется МКУ «Центр развития города Переславля-Залесского».
2.3. Форма предоставления муниципальной услуги – очная форма (при личном присутствии).

2.4. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

- выдача разрешения на производство земляных работ;
- отказ в выдаче разрешения на производство земляных работ.

2.5. Сроки предоставления муниципальной услуги:

2.5.1. Срок предоставления муниципальной услуги по выдаче Разрешения составляет 7 рабочих дней со дня регистрации соответствующего заявления в МКУ «Центр развития города Переславля-Залесского» со всеми необходимыми документами, предусмотренными  п. 2.7. Административного регламента. Срок предоставления муниципальной услуги по выдаче Разрешения при производстве аварийных земляных работ – в течение 2-х рабочих дней.
2.6. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

2.6.1. Конституцией Российской Федерации;

2.6.2. Градостроительным кодексом Российской Федерации;

2.6.3. Земельным кодексом Российской Федерации;

2.6.4. Федеральным законом от 27.07.2010 №210-Ф3 «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

2.6.5. Постановление Правительства РФ от 27.11.2014 №1244 «Об утверждении Правил выдачи разрешения на использование земель или земельного участка, находящихся в государственной или муниципальной собственности»;
2.6.6. Постановлением Правительства Ярославской области от 02.04.2015 № 366-п «Об утверждении Порядка и условий размещения объектов на землях или земельных участках, находящихся в государственной или муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитутов на территории Ярославской области»;
2.6.7. Постановлением Администрации г. Переславля-Залесского Ярославской области № 271 от 21.03.2012 г. «Об утверждении порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг» (в ред. Постановления Администрации г. Переславля-Залесского Ярославской области № 666 от 24.05.2012 г.);

2.6.8. Постановлением Администрации г. Переславля-Залесского Ярославской области № ПОС.03-1436/15 от 21.09.2015 г. «Об утверждении Перечня муниципальных услуг, предоставляемых органами местного самоуправления г. Переславля-Залесского» (в ред. Постановления Администрации г. Переславля-Залесского Ярославской области № ПОС.03-0525/16 от 19.04.2016 г.);
2.6.9. «Правилами благоустройства города Переславля-Залесского», утвержденными решением № 15 от 29.02.2012 г. Переславль-Залесской городской Думы;

2.6.10. Постановление Администрации г. Переславля-Залесского Ярославской области от 17.12.2015 г. № ПОС. 03-1822/15 «О внесении изменений в постановление Администрации города Переславля-Залесского от 14.02.2013 № 164».
2.6.11. Иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, Ярославской области и города Переславля-Залесского.

2.7. Исчерпывающий перечень документов для предоставления муниципальной услуги:
а) заявление по установленной форме (приложение № 1 к настоящему Административному регламенту);
б) обязательство по восстановлению   нарушенного благоустройства после проведения земляных работ на территории города Переславля-Залесского (приложение № 3 к настоящему Административному регламенту);

в) проектную документацию с графическими материалами масштабов 1:10000 и 1:500 со штампом заказчика к производству работ, согласованную с:

- Управление архитектуры и градостроительства Администрации города Переславля-Залесского по адресу: Ярославская область, г. Переславль-Залесский, ул. Комсомольская, д. 5, тел. (48535) 6-09-81;

- Управление муниципальной собственности Администрации города Переславля-Залесского по адресу: Ярославская область, г. Переславль-Залесский, ул. Комсомольская, д.5, тел. (48535) 3-10-00;

- Единая теплоснабжающая организация на территории города Переславля-Залесского МУП «Спектр» по адресу: Ярославская область, г. Переславль-Залесский, ул. Свободы, д. 98, тел. (48535) 6-26-84;

- Переславский филиал АО «ЯрЭСК» (городские сети) по адресу: Ярославская область, г. Переславль-Залесский, пер. Призывной, д. 16, тел. (48535) 9-44-81;

- АО «Газпром газораспределение Ярославль в г. Ростове» по адресу: Ярославская область, г. Переславль-Залесский, ул. Свободы, д. 105 А, тел. (48535) 6-61-00;

- ПАО «Ростелеком» по адресу: Ярославская область, г. Ярославль, ул. Володарского, 28, тел. (48535) 3-57-99;

- ОГИБДД МО МВД России «Переславль-Залесский» по адресу: Ярославская область, г. Переславль-Залесский, пер. Горсоветский, д. 1, тел. (48535) 3-22-11.
г) разрешение на использование земель или земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитутов;
д) график производства работ с указанием даты начала и окончания каждого этапа работ в пределах запрашиваемого срока действия Разрешения.
В зависимости от видов заявленных работ дополнительно представляются:

а) съемка места производства работ с привязкой к местности и нанесением существующих инженерных сетей и коммуникаций в масштабе 1:500 с согласованиями от эксплуатирующих организаций и служб;

б) копия разрешения на проведение инженерно-геологических изысканий и бурение скважин;

в) схема организации движения транспорта и пешеходов (в случае закрытия или ограничения движения на период производства работ), согласованная с ОГИБДД МО МВД России «Переславль-Залесский».
г) согласование с Департаментом охраны объектов культурного наследия Ярославской области по адресу: г. Ярославль, ул. Комсомольская, д. 12, тел. (4852) 59-42-92, если земельный участок входит в границы культурного слоя.
2.8. Требования к заявлениям и документам:

2.8.1. Заявление представляется заявителем по форме, согласно Приложению № 1 к настоящему Административному регламенту. Юридические лица представляют заявление на официальном бланке (при наличии), с подписью руководителя или уполномоченного лица, заверяется печатью юридического лица (при наличии). Заявление заполняется согласно образцу (Приложение № 2 к настоящему Административному регламенту).
2.8.2. Заявление подписывается заявителем лично либо его уполномоченным представителем с приложением оригинала (заверенной копии) доверенности, удостоверяющей полномочия представителя. При личном приеме заявитель предъявляет документ, удостоверяющий личность.

2.8.3. Тексты документов, представляемых для оказания муниципальной услуги, должны быть написаны разборчиво.

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

- ненадлежащее оформление заявления (заявление не подписано, не указаны относящиеся к заявителю сведения, предусмотренные формой заявления), несоответствия приложенных к заявлению документов документам, указанным в заявлении, либо их отсутствие.

2.10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в выдаче разрешения на производство земляных работ:
а) непредставление документов, предусмотренных п. 2.7. Административного регламента и (или) несоответствие представленных документов требованиям п. 2.8. Административного регламента;

б) отсутствие необходимых согласований проектной документации;

в) планирование общегородских мероприятий и праздников в месте проведения земляных работ.
2.11. Муниципальная услуга предоставляется заявителям бесплатно.

2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 30 минут.

2.13. Срок регистрации заявления заявителя о предоставлении муниципальной услуги составляет 1 рабочий день со дня поступления в МКУ «Центр развития города Переславля-Залесского».

2.14. Требования к местам предоставления муниципальной услуги.

Помещение, в котором предоставляется муниципальная услуга, снабжается табличкой с указанием наименования отдела, осуществляющего прием заявителей. Рабочие места сотрудников по предоставлению муниципальной услуги должны быть оборудованы оргтехникой.

Места приема заявителей оборудуются стульями, столами, заявителям предоставляются необходимые канцелярские принадлежности.  Места ожидания и приема заявителей должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормам, оборудованы противопожарной системой и средствами пожаротушения, туалетом, стульями и столами.    

2.15. Показатели доступности и качества муниципальной услуги:

2.15.1. Показатели доступности предоставления муниципальной услуги:

 – услуга предоставляется в здании МКУ «Центр развития города Переславля-Залесского»;

– условия для беспрепятственного доступа к объекту, в котором предоставляется муниципальная услуга, обеспечиваются в соответствии с паспортом доступности объекта социальной инфраструктуры;

– возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположен объект (место предоставления муниципальной услуги), вход в такой объект и выход из него (за исключением инвалидов, использующих кресла-коляски);

– сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, к месту предоставления муниципальной услуги и оказание им соответствующей помощи;

– надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к месту предоставления муниципальной услуги с учетом ограничений их жизнедеятельности;

– допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;

– допуск к месту предоставления муниципальной услуги собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение и выдаваемого по форме и порядке, определенным действующим законодательством Российской Федерации;

– оказание работниками МКУ «Центр развития города Переславля-Залесского», предоставляющими услугу населению, помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуги наравне с другими лицами;

– пешеходная доступность от остановки общественного транспорта до объекта, в котором предоставляется муниципальная услуга;

– оборудование мест для бесплатной парковки автотранспортных средств, в том числе не менее 10 процентов мест (но не менее одного места) для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов, которые не должны занимать иные транспортные средства;
- возможность получения услуги всеми способами, предусмотренными законодательством.
2.15.2.  Показатели качества предоставления муниципальной услуги: 


- предоставление муниципальной услуги заявителю в установленные Административным регламентом сроки;


- удовлетворенность заявителя организационно-техническими условиями, в которых ему оказывалась муниципальная услуга;


- удовлетворенность заявителя порядком информирования о предоставлении муниципальной услуги.
3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения
3.1. В соответствии с блок-схемой (приложение № 4 к Административному регламенту), муниципальная услуга включает в себя следующие административные процедуры: 

- прием и регистрация документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- рассмотрение документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- выдача либо отказ в выдаче разрешения на производство земляных работ;
- закрытие разрешения на производство земляных работ.
3.2. Прием и регистрация документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Основанием для начала выполнения данной административной процедуры является поступление заявления о выдаче Разрешения в МКУ «Центр развития города Переславля-Залесского» с приложенными к нему документами.

Принятое заявление с приложенными документами регистрируется специалистом, ответственным за приемку корреспонденции МКУ «Центр развития города Переславля-Залесского» в журнале регистрации заявлений в срок, не превышающий 1 рабочего дня со дня его поступления.

3.3. Рассмотрение документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 
Основанием для начала выполнения данной административной процедуры является поступление в срок, не превышающий 1 рабочего дня со дня регистрации, заявления с прилагаемыми к нему документами ответственному исполнителю.

Ответственный исполнитель, в течение 3 рабочих дней, следующих за днем  поступления к нему заявления:

- осуществляет проверку наличия представленных документов на соответствие п. 2.7., п. 2.8. настоящего Административного регламента;

- по результатам проверки готовит в 2-х экземплярах Разрешение по форме, согласно приложению № 5 к настоящему Административному регламенту, либо письменный отказ в выдаче Разрешения в произвольной форме с указанием оснований отказа;
- направляет на подпись директору МКУ «Центр развития города Переславля-Залесского» Разрешение либо отказ в выдаче Разрешения.

Директор МКУ «Центр развития города Переславля-Залесского» в течение 1 рабочего дня, со дня поступления к нему вышеуказанных документов, подписывает Разрешение либо отказ в выдаче Разрешения и в тот же день направляет его специалисту, ответственному за отправку корреспонденции.

Результатом данной административной процедуры является подготовленное в установленном порядке Разрешение либо отказ в выдаче Разрешения с указанием оснований.

3.4. Выдача заявителю Разрешения либо отказа в выдаче Разрешения.
Основаниями для начала выполнения данной административной процедуры является поступление специалисту, ответственному за отправку корреспонденции МКУ «Центр развития города Переславля-Залесского» подписанного директором и заверенного печатью Разрешения либо отказа в выдаче Разрешения в 2-х экземплярах.

Выдача заявителю Разрешения либо отказ в выдаче Разрешения осуществляется специалистом, ответственным за отправку корреспонденции МКУ «Центр развития города Переславля-Залесского» в течение 1 рабочего дня, со дня следующего за днем поступления к нему подписанного директором Разрешения либо отказ в выдаче Разрешения.

Выдача Разрешения или отказа в выдаче Разрешения осуществляется в 1 экземпляре путем вручения заявителю или его законному представителю по доверенности, при личном присутствии в МКУ «Центр развития города Переславля-Залесского» по адресу: Ярославская область, г. Переславль-Залесский, ул. Свободы, д. 98, либо путем направления Разрешения или отказа в выдаче Разрешения заказным письмом с уведомлением о вручении адресату.

Второй экземпляр Разрешения или отказа в выдаче Разрешения хранится в системе делопроизводства МКУ «Центр развития города Переславля-Залесского».
Результатом административной процедуры является выдача заявителю Разрешения или отказа в выдаче Разрешения с указанием оснований отказа.

3.5. Исполнение муниципальной услуги по выдаче Разрешения, связанной с ликвидацией аварии на подземных инженерных коммуникациях включает в себя:

-проверку представленных документов для получения Разрешения;

-регистрацию Разрешения.
Регистрация Разрешений производится путем присвоения порядкового номера каждому выданному Разрешению. Регистрационный номер Разрешения проставляется вместе с датой выдачи.
При устранении аварийной ситуации организация, выполняющая аварийно-восстановительные работы, приступает к устранению аварии без оформленного Разрешения, поставив об этом в известность единую дежурную диспетчерскую службу Администрации города Переславля-Залесского и все организации, имеющие подземные коммуникации на участке предполагаемого производства работ, с последующим оформлением (не позднее 48 часов от начала аварии) разрешения на производство земляных работ.

После проверки документов и наличия информации об аварии в ЕДДС Администрации города Переславля-Залесского, ответственный исполнитель МКУ «Центр развития города Переславля-Залесского» выдает заявителю бланк заявления, по установленной форме (приложение № 1 к настоящему Административному регламенту).
Ответственный исполнитель в присутствии заявителя регистрирует и оформляет в двух экземплярах Разрешение, в котором устанавливает сроки восстановления благоустройства, в случае его нарушения во время производства аварийных работ. После подписания директором МКУ «Центр развития города Переславля-Залесского», один экземпляр Разрешения остается в МКУ «Центр развития города Переславля-Залесского», второй экземпляр Разрешения выдается заявителю либо его представителю по доверенности лично в руки.
3.6. Ответственный исполнитель осуществляет учет зарегистрированных выданных Разрешений путем занесения их в журнал регистрации Разрешений на текущий календарный год не позднее дня, следующего за днем выдачи.
3.7. По окончании работ, предусмотренных Разрешением, заявитель сдает свой экземпляр Разрешения в МКУ «Центр развития города Переславля-Залесского» с приложением документов, подтверждающих исполнение обязательства по восстановлению нарушенного благоустройства после проведения земляных работ.

3.8. Ответственный исполнитель в течение 2 рабочих дней со дня, следующего за днем поступления документов, предусмотренных п. 3.7. Административного регламента, проверяет соблюдение заявителем условий, с которыми было выдано Разрешение и выполнение им обязательства по восстановлению нарушенного благоустройства после проведения земляных работ. По результатам проверки ответственный исполнитель  закрывает Разрешение путем занесения в журнал регистрации Разрешений на текущий календарный год соответствующей записи, либо, в случае несоблюдения условий выдачи Разрешения или не выполнения обязательства по восстановлению нарушенного благоустройства после проведения земляных работ, направляет в адрес заявителя претензию с соответствующим требованием и установлением срока для добровольного устранения выявленных недостатков. При невыполнении в добровольном порядке требования, изложенного в претензии, МКУ «Центр развития города Переславля-Залесского» вправе обратиться в суд, в порядке, предусмотренном действующим законодательством РФ.
4. Формы контроля за исполнением Административного регламента
4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляется директором МКУ «Центр развития города Переславль-Залесский» непосредственно при предоставлении муниципальной услуги, а также путем организации проведения проверок в ходе предоставления муниципальной услуги. По результатам проверок директором МКУ «Центр развития города Переславль-Залесский» даются указания по устранению выявленных нарушений и контролируется их исполнение.
4.2. Текущий контроль может включать рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заинтересованных лиц, содержащие жалобы на решения (действия, бездействия), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги.
4.3. Персональная ответственность за исполнение муниципальной услуги закрепляется в должностной инструкции.
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностных лиц

5.1. Заявитель может обратиться с жалобой на решение и действия (бездействие) МКУ «Центра развития города Переславля-Залесского», предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица МКУ «Центра развития города Переславля-Залесского», предоставляющего муниципальную услугу, в том числе в следующих случаях:
5.1.1. нарушения срока регистрации заявления заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

5.1.2. нарушения срока предоставления муниципальной услуги;

5.1.3. требования у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ярославской области, муниципальными правовыми актами, а также Административным регламентом для предоставления муниципальной услуги;

5.1.4. отказа в приеме документов заявителя, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ярославской области, муниципальными правовыми актами, а также Административным регламентом для предоставления муниципальной услуги;

5.1.5. отказа в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральным законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ярославской области, муниципальными правовыми актами, а также Административным регламентом;

5.1.6. требования с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ярославской области, муниципальными правовыми актами;

5.1.7. отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах.

5.2. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе в МКУ «Центр развития города Переславля-Залесского».
5.2.1. Жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта органов местного самоуправления г. Переславля-Залесского, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.3. Жалоба должна содержать:

5.3.1. наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, решение и действия (бездействие) которых обжалуются;

5.3.2. фамилию, имя, отчество, сведения о месте жительства заявителя – физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя – юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

5.3.3. сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу;
5.3.4. доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу.

5.3.4.1. заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.4. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений – в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации. 

5.5. По результатам рассмотрения жалобы МКУ «Центра развития города Переславля-Залесского» принимает одно из следующих решений:

5.5.1. удовлетворяет жалобу в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ярославской области, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;
5.5.2. отказывает в удовлетворении жалобы.

5.6. Не позднее 1 рабочего дня с даты принятия решения, указанного в п. 5.5. настоящего Административного регламента, заявителю направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме.

5.7. Заявитель также вправе обжаловать решения и действия (бездействие) организации, предоставляющей муниципальную услугу по выдаче разрешения на производство земляных работ, в судебном порядке.
Приложение 1

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги  «Выдача разрешения на производство земляных работ» 
                                                                                          Директору МКУ «Центр развития

                                                                                            города Переславль-Залесский»

(Многофункционального центра 

предоставления государственных и 

муниципальных услуг 

г. Переславля-Залесского)
                                                                                             ________________________

                                                                                            ________________________

Заявление.
Прошу выдать разрешение на производство земляных работ по (замене, прокладке, строительство) по адресу

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество, номер телефона, ответственных за производство работ от заказчика и подрядчика)

По окончании работ обязуюсь восстановить нарушенное благоустройство.

Приложения – копия схемы расположения места выполнения работ

                       - копия согласований с заинтересованными организации

Приложение 2
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги  «Выдача разрешения на производство земляных работ» 

Директору МКУ «Центр развития

 города Переславль-Залесский»

(Многофункционального центра 

предоставления государственных и 

муниципальных услуг 

г. Переславля-Залесского)

Иванова Иван Ивановича, 
проживающего по адресу:

 г. Переславль-Залесский,
ул. Менделеева, д. 1, кв. 1
Заявление.
Прошу выдать разрешение на производство земляных работ по (замене, прокладке, строительство) по адресу г. Переславль-Залесский, ул. Строителей к торговому центру для прокладки труб теплоснабжения.

Ответственный за выполнения работ: Иванов Иван Иванович, тел. 0-00-00
По окончании работ обязуюсь восстановить нарушенное благоустройство.

Приложения – копия схемы расположения места выполнения работ

                       - копия согласований с заинтересованными организации

Иванов И.И. / 01.04.2016 г.
Приложение 3
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги  «Выдача разрешения на производство земляных работ» 

Директору МКУ «Центр развития города Переславль-Залесский»
от ____________________________________

(Ф.И.О., должность, наименование организации)

______________________________________

(местонахождение заявителя)

Обязательство по восстановлению нарушенного

благоустройства после проведения земляных работ

___________________________________________________________________________

(Наименование организации заказчика)

обязуется:

1) восстановить нарушенное благоустройство в зоне проведения земляных работ по адресу: ________________________________________;

2) поддерживать дорожное покрытие в проезжем состоянии до полного восстановления благоустройства (просадка траншеи не должна превышать 2 см от основного покрытия);

3) производить регулярный контроль по выявлению возникающих дефектов дорожного покрытия (просадка, провал);

4) при обнаружении дефектов дорожного покрытия немедленно сообщить в Муниципальное казенное учреждение «Многофункциональный центр развития города Переславля-Залесского» и устранить их в течение трех суток.

Перечень мероприятий к гарантийным обязательствам

1. Место разрытия грунта оградить щитовым забором установленного типа и выставить дорожные знаки для обеспечения безопасности дорожного движения. На углах ограждения выставить сигнальные фонари с красным светом, в ночное время место осветить. На щитах указать наименование организации (буквы и цифры 15) см и установить дорожные знаки.

2. Все материалы и грунт размещать только в пределах огражденного участка.

3. Во всех случаях при производстве разрытии грунта сохранять нормальное движение транспорта и пешеходов, въезды во дворы домовладений и подходы к жилым помещениям. Через траншеи устроить переходные мостики.

4. До восстановления асфальтобетонного покрытия дорогу поддерживать в проезжем состоянии. Восстановление дорожного покрытия производить: по проезжей части - во всю ширину проезжей части, пешеходной дорожки (тротуара) - на всю ширину пешеходной дорожки (тротуара).

5. Уборку материалов и лишнего грунта производить в течение 24 часов по окончании засыпки разрытия.

6. Не допускать отступлений от утвержденного проекта.

7. Ограждение снимать только после восстановления твердого покрытия.

8. Работы начать и закончить в сроки, указанные в разрешение.

9. Настоящая гарантийная заявка должна находиться у лица, ответственного за выполнение работ, или у лица, его замещающего, для предъявления инспектирующим лицам.

10. При производстве работ запрещается заваливание грунтом и строительными материалами колодцев коммуникаций, деревьев, ворот, приямков у зданий, а также канав и лотков на улицах. Должен быть обеспечен пропуск ливневых вод по уличным лоткам. При производстве работ на дорогах, на застроенных территориях весь грунт (растительный, с примесью щепы, опилок и других органических примесей) должен по ходу работы вывозиться в отвал.

11. При проведении работ на территории города запрещаются:

- работы, связанные с нарушением почвенного покрова и твердого покрытия дорог, без соответствующего оформления разрешения (разрешение) (кроме аварийных случаев, когда разрешение (разрешение) оформляется одновременно с производством аварийно-восстановительных работ);

- вырубка деревьев, кустарников и обнажение корней без разрешения соответствующих органов;

- засыпка лотков и водостоков без установки соответствующего оборудования для пропуска воды;

- оставление без ограждения, освещения и соответствующих дорожных знаков открытых траншей, котлованов, а также строительной техники и материалов на проезжей части;

- передвижение в местах ведения работ тракторов и машин на гусеничном ходу, кроме случаев необходимости (кранов, экскаваторов, бульдозеров). При повреждении дорожного покрытия строительной техникой оно также подлежит восстановлению;

- загрязнение прилегающего к зоне работ дорожного покрытия, создающее опасность для движения транспорта и пешеходов;

- произведение откачки воды на проезжую часть и тротуар.

12. Расходы, связанные с ликвидацией последствий аварии и восстановлением нарушенного в результате аварии благоустройства, несет организация, допустившая аварию.

13. Запрещаются работы по разрешению (разрешение), срок действия которого истек.

Руководитель_____________________________________________________________

(Ф.И.О. подпись)

М.п.

Выдано разрешение  N __________ от "___" "_____________" 201__ г.

Приложение 4
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги  «Выдача разрешения на производство земляных работ» 

БЛОК-СХЕМА

последовательности административных процедур при оказании муниципальной услуги по выдаче разрешения на производство земляных работ
	ПРИЕМ, РЕГИСТРАЦИЯ
ДОКУМЕНТОВ в МКУ «Центр развития города Переславля-Залесского», 

НЕОБХОДИМЫХ ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ 

МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

в течение 1 рабочего дня со дня поступления заявления о

выдаче разрешения с прилагаемыми к нему документами


	НАПРАВЛЕНИЕ ДОКУМЕНТОВ,

НЕОБХОДИМЫХ ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ

МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ, ОТВЕТСТВЕННОМУ ИСПОЛНИТЕЛЮ
в срок не превышающий 1 рабочего дня со дня регистрации заявления и

приложенной документации



	РАССМОТРЕНИЕ ДОКУМЕНТОВ,

НЕОБХОДИМЫХ ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ

МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

в течение 3 рабочих дней следующих за днем поступления документации к ответственному исполнителю проверка документов, подготовка РАЗРЕШЕНИЯ либо ОТКАЗА В ВЫДАЧЕ РАЗРЕШЕНИЯ и направление на подпись директору, который в течение 1 рабочего дня со дня поступления к нему, подписывает   РАЗРЕШЕНИЕ либо ОТКАЗ В ВЫДАЧЕ РАЗРЕШЕНИЯ и в тот же день направляет его специалисту, ответственному за отправку корреспонденции


	ВЫДАЧА РАЗРЕШЕНИЯ ЛИБО ОТКАЗА В ВЫДАЧЕ РАЗРЕШЕНИЯ 
в течение 1 рабочего дня со дня следующего за днем поступления к нему подписанной директором документации, специалист, ответственный за отправку корреспонденции, выдает либо направляет заказным письмом с уведомлением  РАЗРЕШЕНИЕ либо ОТКАЗ В ВЫДАЧЕ РАЗРЕШЕНИЯ заявителю



	ЗАКРЫТИЕ РАЗРЕШЕНИЯ 
в течение 2 рабочих дней со дня следующего за днем поступления документации в МКУ «Центр развития города Переславля-Залесского», ответственный исполнитель проверяет соблюдение условий выдачи РАЗРЕШЕНИЯ



	ЗАКРЫТИЕ РАЗРЕШЕНИЯ

путем занесения в журнал регистрации РАЗРЕШЕНИЙ соответствующей записи
	НАПРАВЛЕНИЕ ПРЕТЕНЗИИ

заявителю в случае несоблюдения условий выдачи Разрешения или не выполнения обязательства по восстановлению нарушенного благоустройства


Приложение 5
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги  «Выдача разрешения на производство земляных работ» 

МУНИЦИПАЛЬНОЕ КАЗЕННОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ

«МНОГОФУНКЦИОНАЛЬНЫЙ ЦЕНТР РАЗВИТИЯ ГОРОДА ПЕРЕСЛАВЛЯ-ЗАЛЕССКОГО

«_____»______________20      г.                                                                                              №_____

РАЗРЕШЕНИЕ
       НА ПРОИЗВОДСТВО ЗЕМЛЯНЫХ РАБОТ В ГОРОДЕ ПЕРЕСЛАВЛЕ-ЗАЛЕССКОМ

Заказчику _______________________________________________________________________

                   (Ф.И.О. лица, или наименование организации получающей разрешение)

Подрядчику______________________________________________________________________

Разрешается производство земляных работ по адресу:

Начало работ:                                               «_____» ________________20        г

Окончание работ:                                         «_____»_________________20       г.

Ответственным за работы является: 

От Заказчика:______________________________________________  № тел.____________________

От Подрядчика:____________________________________________ № тел_____________________

Который(е)обязан (ы)  выполнить работы с соблюдением следующих условий:

1. Выполнить требования служб города и МКУ «Многофункциональный центр развития города Переславля-Залесского»

2. Обеспечить безопасный проход граждан и проезда автотранспорта (в т.ч. специального)

3. Установить ограждения и сигнальные знаки.

4. При производстве работ грунт не складировать на газоны, вывозить незамедлительно.

5. Принять меры к сохранению зеленых насаждений в зоне производства работ.

6. Восстановить в полном объеме благоустройство территории (с отсыпкой инертных материалов и восстановление асфальтобетонного покрытия).

7. По окончании работ сдать разрешение в МКУ «Многофункциональный центр развития города Переславля-Залесского»

8. До начала производства земляных работ на проезжей части предоставить схему расстановки дорожных знаков, согласованную с ГИБДД.

9. До начала производства земляных работ проект согласовать с: отделом архитектуры и строительства Администрации города Переславля-Залесского;  Управлением муниципальной собственности Администрации г. Переславля-Залесского;  Департаментом культуры и туризма Администрации Ярославской области;  Переславский филиал АО«ЯрЭск»;  МУП « Спектр»;   АО «Газпром газораспределение Ярославль в г. Ростове»;  ГИБДД УВД Ярославской области;  ПАО «Ростелеком»;  ОГПС-4 МЧС России;  предприятиями и организациями, включая ТСЖ – с владельцами закрепленных территорий.

МКУ «Центр развития                                                         Разрешение получил:

города Переславля-Залесского»   
 ______________________                                                   ___________________

После окончания работ разрешение согласовать с:

МУП «Спектр»  

____________________________________________________________________________

МКУ «Центр развития города 

Переславля-Залесского» 
____________________________________________________________________________

Организация, за которой закреплена территория 

в пределах эксплуатационной ответственности
____________________________________________________________________________  

ОГИБДД МО МВД России «Переславль-Залесский» 
(при необходимости)                        ___________________________________________________________________________

