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Положение об Учетной политике 
Учетная политика для целей бюджетного учета

Учетная политика муниципального учреждения культуры «Централизованная библиотечная система» (далее – учреждение) разработана в соответствии с:

· Бюджетным кодексом Российской Федерации от 31.07.1998 года № 145-ФЗ;

· Гражданским кодексом Российской Федерации;

· Налоговым кодексом Российской Федерации (часть 1) от 31.07.1998 года № 146-ФЗ и Налоговым кодексом Российской Федерации (часть 2) от 05.08.2000 года № 117-ФЗ;

· Трудовым Кодексом Российской Федерации от 30.12.2001 года № 197-ФЗ;

· приказом Минфина от 01.12.2010 № 157н «Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений и Инструкции по его применению» (с изменениями и дополнениями) (далее – Инструкции к Единому плану счетов № 157н);

· приказом Минфина от 16.12.2010 № 174н «Об утверждении Плана счетов бухгалтерского учета бюджетных учреждений и Инструкции по его применению» (с изменениями и дополнениями) (далее – Инструкция № 174н);

· приказом Минфина от 08.06.2018 № 132н «О Порядке формирования и применения кодов бюджетной классификации Российской Федерации, их структуре и принципах назначения» (далее – приказ № 132н);
· приказом Минфина от 29.11.2017 № 209н «Об утверждении Порядка применения классификации операций сектора государственного управления» (далее – приказ № 209н);
· приказом Минфина РФ от 25 марта 2011 г. N 33н "Об утверждении Инструкции о порядке составления, представления годовой, квартальной бухгалтерской отчетности государственных (муниципальных) бюджетных и автономных учреждений" (далее – приказ № 33н);
· приказом Минфина от 30.03.2015 № 52н «Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами, государственными (муниципальными) учреждениями, и Методических указаний по их применению» (далее – приказ № 52н);

· федеральными стандартами бухгалтерского учета для организаций государственного сектора, утвержденными приказами Минфина от 31.12.2016 № 256н, № 257н, № 258н, № 259н, № 260н (далее – соответственно СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности», СГС «Основные средства», СГС «Аренда», СГС «Обесценение активов», СГС «Представление бухгалтерской (финансовой) отчетности»), от 30.12.2017 № 274н, 275н, 278н (далее – соответственно СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки», СГС «События после отчетной даты», СГС «Отчет о движении денежных средств»), от 27.02.2018 № 32н (далее – СГС «Доходы»), от 30.05.2018 №122н (далее – СГС «Влияние изменений курсов иностранных валют»);
· приказ Минфина России от 15.04.2021 N 61н;
· иными действующими нормативными правовыми актами, регулирующими вопросы организации и ведения бухгалтерского учета.
Используемые термины и сокращения



	Наименование
	Расшифровка

	Учреждение
	муниципальное учреждение культуры «Централизованная библиотечная система» (сокращенно МУК «ЦБС»)

	КБК
	1–17 разряды номера счета в соответствии с Рабочим планом счетов

	Х
	18 разряд номера счета бухучета – код вида финансового обеспечения (деятельности)


1. Общие положения
1.1. Ответственным за организацию бухгалтерского учета в учреждении и соблюдение законодательства при выполнении хозяйственных операций является Директор учреждения. Основание: часть 1 статьи 7 Закона от 6 декабря 2011 г. № 402-ФЗ.

 1.2. Бухгалтерский учет ведется бухгалтерией в составе 2-х человек, возглавляемой главным бухгалтером. Сотрудники бухгалтерии руководствуются в своей деятельности должностными инструкциями.
Основание: часть 3 статьи 7 Закона от 6 декабря 2011 г. № 402-ФЗ.

 1.3. Главный бухгалтер подчиняется непосредственно директору учреждения и несет ответственность за формирование учетной политики, ведение бухгалтерского учета, своевременное представление полной и достоверной бухгалтерской (финансовой), налоговой и статистической отчетности.

Требования главного бухгалтера по документальному оформлению хозяйственных операций и представлению в бухгалтерию необходимых документов и сведений являются обязательными для всех сотрудников учреждения.
Основание: пункт 8 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

1.4. Бухгалтерский учет ведется в рублях. Стоимость объектов учета, выраженная в иностранной валюте, подлежит пересчету в валюту Российской Федерации в соответствии с пунктом 13 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

 1.5. При внесении изменений в учетную политику главный бухгалтер оценивает в целях сопоставления отчетности существенность изменения показателей, отражающих финансовое положение, финансовые результаты деятельности учреждения и движение его денежных средств на основе своего профессионального суждения. Также на основе профессионального суждения оценивается существенность ошибок отчетного периода, выявленных после утверждения отчетности, в целях принятия решения о раскрытии в Пояснениях к отчетности информации о существенных ошибках.

Основание: пункты 17, 20, 32 СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки».
1.6. Учетная политика утверждается приказом директора МУК «ЦБС».

1.7. Настоящая учетная политика утверждает:

- рабочий план счетов МУК «ЦБС»;

-правила документооборота, технологию обработки учетной информации, график документооборота;

-порядок проведения инвентаризации имущества и обязательств;
-порядок организации и обеспечения (осуществления) субъектом учета внутреннего финансового контроля;
-методы оценки отдельных видов имущества и обязательств.

1.8. К несущественным изменениям учетной политики относятся: изменение графика документооборота, утверждение неунифицированных форм документов бухгалтерского учета, и другие способы ведения бухгалтерского учета, которые не отражают финансовое положение и не влияют на финансовый результат учреждения. 
1.9 Наличные денежные средства в кассе МУК «ЦБС» проводятся через дебетовые карты Сбербанка. Зачисление этих средств осуществляется Федеральным казначейством после занесения бухгалтером документа «Расшифровка» в программу СУФД. Наличные денежные средства в кассе не хранятся. 

МУК «ЦБС» в форме приказа устанавливает лимит наличных денег в кассе учреждения при его изменении, руководствуясь Указанием ЦБ РФ от 11.03.2014 г. № 3210-У «О порядке ведения кассовых операций юридическими лицами и упрощенном порядке ведения кассовых операций индивидуальными предпринимателями и субъектами малого предпринимательства». 

1.10 В УФК по Ярославской области учреждением заведены следующие лицевые счета: 242030062 (муниципальное задание и внебюджетная деятельность КФО 2,4); 2420300066 (иные цели); 2420300063 (средства во временном распоряжении).

1.11 Ответственными лицами учреждения являются:

- за организацию работы по ведению личных дел и кадрового делопроизводства - директор МУК «ЦБС»;

- за организацию бюджетного учета и соблюдение законодательства при выполнении хозяйственных операций – директор МУК «ЦБС»;

-за формирование учетной политики, ведение бюджетного и налогового учета, своевременное предоставление полной и достоверной бюджетной и налоговой отчетности - главный бухгалтер МУК «ЦБС».

Директор МУК «ЦБС» подписывает все первичные документы о совершении финансовых операций, в том числе и договоры.

1.12. В учреждении утвержден состав постоянно действующей комиссии по принятию, списанию, безвозмездной передаче объектов нефинансовых активов и материальных ценностей, учитываемых на балансовых и забалансовых счетах (Приложение №1).
 

 2. Технология обработки учетной информации
 

2.1. Бухгалтерский учет ведется в электронном виде с применением программных продуктов «1С:Бухгалтерия государственного учреждения», «1С:Зарплата и кадры государственного учреждения», Удаленное рабочее место бюджетополучателя АС"Бюджет" (далее УРМ АС Бюджет).
Подготовка и сдача бухгалтерской отчетности производится с помощью программного комплекса «Web-консолидация», налоговой отчетности производится электронно, с помощью программного комплекса «СБиС» с использованием электронной цифровой подписи.

Комплексная автоматизация бухгалтерского учета в учреждении основывается на сквозном технологическом процессе обработки и формирования учетной документации по всем разделам бухгалтерского и налогового учета в единой базе данных с последующим автоматическим составлением отчетности на основании введенных данных. 

 Основание: пункт 6 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

 

2.2. С использованием телекоммуникационных каналов связи и электронной подписи бухгалтерия учреждения осуществляет электронный документооборот по следующим направлениям:

· система электронного документооборота с территориальным органом Федерального казначейства;

· передача бухгалтерской отчетности учредителю;

· передача отчетности по налогам, сборам и иным обязательным платежам в инспекцию Федеральной налоговой службы;

· передача отчетности в Социальный фонд России;

· размещение информации о деятельности учреждения на официальном сайте bus.gov.ru;

· передача отчетности в Органы статистики
· все расчеты с сотрудниками по заработной плате, компенсациям и другим платежам бухгалтерия осуществляет путем перечисления денежных средств на лицевые счета сотрудников, открытые в учреждении ПАО «Сбербанк». 
2.3. Без надлежащего оформления первичных (сводных) учетных документов любые исправления (добавление новых записей) в электронных базах данных не допускаются.

2.4. В целях обеспечения сохранности электронных данных бухгалтерского учета и отчетности:

· по итогам каждого календарного месяца бухгалтерские регистры, сформированные в электронном виде, распечатываются на бумажный носитель и подшиваются в отдельные папки в хронологическом порядке.

Основание: пункт 19 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункт 33 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности».

3. Рабочий план счетов.
3.1.  Бухгалтерский учет ведется с использованием рабочего Плана счетов (Приложение № 2), разработанного в соответствии с Инструкцией к Единому плану счетов № 157н, Инструкцией № 174н.
Основание: пункты 2 и 6 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункт 19 Стандарта «Концептуальные основы бухучета и отчетности».
В разрядах 1 - 17 номера счета бухгалтерского учета учреждения указывают 4 - 20 разряд кода классификации доходов бюджетов, расходов бюджетов, источников финансирования дефицитов бюджетов. Соответствующие изменения внесены в справочник "Классификационные признаки счетов" (меню «Бухгалтерский учет – План счетов - Классификационные признаки счетов (КПС)»). 

КПС по расходам имеют следующий вид:

Разряды 1-4 номера счета, соответствующие разделу и подразделу, имеют значение 0000.

Разряды 5-9 номера счета, соответствующие программным (непрограммным) направлениям расходов, имеют значение  00000.

Разряды 10-14 номера счета, соответствующие направлениям расходов, конкретизирующим отдельные мероприятия, имеют значение 00000.

Разряд 15-17 номера счета принимают ненулевые значения и соответствуют кодам видов расхода, утвержденных Приказом Минфина России от 08.06.2015 № 90н.

В МУК «ЦБС» применяются классификационные признаки счетов с видом КРБ: 

	КРБ
	08010000000000111
	Фонд оплаты труда учреждений

	КРБ
	08010000000000112
	Иные выплаты персоналу учреждений, за исключением фонда оплаты труда

	КРБ
	08010000000000119
	Взносы по обязательному социальному страхованию на выплаты по оплате труда работников и иные выплаты работникам учреждений

	КРБ
	08010000000000244
	Прочая закупка товаров, работ и услуг для государственных нужд

	КРБ
	08010000000000831
	Уплата задолженности по исполнительным документам

	КРБ
	08010000000000851
	Уплата налога на имущество организаций и земельного налога

	КРБ
	08010000000000852
	Уплата госпошлины

	КРБ
	08010000000000853
	Уплата прочих налогов и платежей

	


КПС по доходам имеют следующий вид:

Разряды 1-14 номера счета, соответствующие виду доходов и группе подвидов, имеют значение 00000000000000.

Разряд 15-17 номера счета принимают ненулевые значения и соответствуют кодам аналитической группы, утвержденных Приказом Минфина России от 08.06.2015 № 90н.

В МУК «ЦБС» применяются классификационные признаки счетов с видом КДБ:

	КДБ
	08010000000000130
	Доходы от оказания платных услуг

	КДБ
	08010000000000150
	Прочие доходы

	КДБ
	08010000000000440
	Поступления от реализации нефинансовых активов


Таким образом, структура счета в Рабочем плане счетом выглядит следующим образом:
	КФО
	КПС
	Код синтетического счета
	Код аналитического счета
	КЭК (код экономической классификации)

	1 знак
	17 знаков
	3 знака
	2 знака
	3 знака

	4
	08010000000000111
	401
	20
	211

	2
	08010000000000119
	401
	20
	213


3.2 Для ведения учета МУК «ЦБС» показателей бюджетных ассигнований, лимитов бюджетных обязательств, прогнозных показателей по доходам, поступлениям источников финансирования дефицита бюджета, сумм, утвержденных планом финансово-хозяйственной деятельности МУК «ЦБС», показателей по доходам (поступлениям) и расходам (выплатам) назначения, а также для ведения учета МУК «ЦБС»,  принятых (отложенных) учреждением обязательств (денежных (авансовых) обязательств) предназначены счета санкционирования  расходов. (Приложение № 3). 
3.3. По завершении текущего финансового года показатели (остатки) по соответствующим аналитическим счетам учета бюджетных ассигнований, лимитов бюджетных обязательств и утвержденных сметных (плановых, прогнозных) назначений по доходам (поступлениям), расходам (выплатам) текущего финансового года на следующий год не переносятся.

 
3.4. Кроме балансовых счетов, утвержденных в Инструкции к Единому плану счетов № 157н, учреждение применяет дополнительные забалансовые счета, утвержденные в Рабочем плане счетов (Приложение № 4). 
Основание: пункт 332 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункт 19 Стандарта «Концептуальные основы бухучета и отчетности».
На забалансовых счетах МУК «ЦБС» учитываются: находящееся у учреждения имущество, не являющееся балансовыми объектами бухгалтерского учета (в частности, имущество не соответствующее критериям активов; права пользования имуществом, не являющиеся объектами учета аренды; имущество, находящееся (поступившее) на хранение и (или) переработку; имущество, поступившее (оплаченное) по централизованным закупкам (централизованному снабжению); неисключительные права пользования результатами интеллектуальной деятельности, материальные ценности, учет которых вне балансовых счетов (основные средства, стоимостью до 10 000 включительно, введенные (переданные) в эксплуатацию, периодические издания для пользования в составе библиотечного фонда независимо от их стоимости; бланки строгой отчетности; имущество, приобретенное в целях награждения (дарения); переходящие награды, призы, кубки; специальное оборудование для выполнения научно-исследовательских работ по государственным (муниципальным) договорам (контрактам), экспериментальные устройства), иные ценности, расчеты; обязательства, ожидающие исполнения, а также дополнительные аналитические данные об иных объектах учета и проведенных с ними операциях, необходимые для осуществления внутреннего контроля и (или) раскрытия сведений о деятельности учреждения в формируемой им отчетности. Учет на забалансовых счетах ведется по простой системе.

Для сбора информации в целях обеспечения управленческого учета, а также для обеспечения внутреннего контроля за сохранностью имущества, выданного в пользование, могут заводиться дополнительные забалансовые счета.
Все материальные ценности, а также иные активы и обязательства, учитываемые на забалансовых счетах, инвентаризируются в порядке и в сроки, установленные для объектов, учитываемых на балансе.

Учет банковских гарантий в МУК «ЦБС» ведется на забалансовом счете 10 «Обеспечение исполнения обязательств». Сумма гарантии приходуется на основании первичных документов. При погашении обязательств, по которым была оформлена гарантия, сумма такого обеспечения списывается. Аналитический учет ведется обособленно по видам обеспечения, по количеству гарантий и по типам обязательств. Сумма гарантии показывается в учете на сч. 10 датой ее предоставления по факту, а выбытие – датой прекращения обязательства, в обеспечение которого она выдана. В учет банковских гарантий в МУК «ЦБС» в случае задержки денежных средств банком по гарантии начисляются пени (Дт 2 209 41 560 – Кт 2 401 10 140).
3.5   Формирование Рабочего плана счета происходит по мере совершения операций и задействования соответствующих синтетических счетов. Он может постоянно наполняться новыми счетами и не является статичным.
Основание: пункты 2 и 6 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

4. Учет отдельных видов имущества и обязательств
 
 При ведении бухгалтерского учета информация в денежном выражении о состоянии активов, обязательств, источниках финансирования, об операциях, их изменяющих, и финансовых результатах указанных операций (доходах, расходах), отражаемая на соответствующих счетах рабочего плана счетов, должна быть полной, сообразной с существенностью.
Ошибки, признанные существенными, подлежат обязательному исправлению.

Существенной признается информация, пропуск или искажение которой влечет изменение на 1 процент (или более) оборотов по дебету (кредиту) аналитического счета рабочего плана счетов, приведенного в приложении 4.
Основание: пункт 3 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

 Бухучет ведется по первичным документам, которые проверены сотрудниками бухгалтерии в соответствии с Положением о внутреннем финансовом контроле (Приложение № 5).
 Основание: пункт 3 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункт 23 Стандарта «Концептуальные основы бухучета и отчетности».
 5. Основные средства
 
  5.1. В составе основных средств учитываются материальные объекты, используемые в процессе деятельности учреждения при выполнении работ или оказании услуг либо для управленческих нужд учреждения, независимо от стоимости объектов основных средств, со сроком полезного использования более 12 месяцев, а также штампы, печати и инвентарь. 
 5.2. В один инвентарный объект, признаваемый комплексом объектов основных средств, объединяются объекты имущества несущественной стоимости, имеющие одинаковые сроки полезного и ожидаемого использования:

· объекты библиотечного фонда;

· компьютерное и периферийное оборудование в составе одного рабочего места: системные блоки, мониторы, компьютерные мыши, клавиатуры, принтеры, сканеры, колонки, акустические системы, микрофоны, веб-камеры, устройства захвата видео, внешние ТВ-тюнеры, внешние накопители на жестких дисках.

Необходимость объединения и конкретный перечень объединяемых объектов определяет комиссия учреждения по поступлению и выбытию активов.

Основание: пункт 10 Стандарта «Основные средства».

 Первоначальной стоимостью основных средств признается сумма фактических вложений учреждения в приобретение, сооружение и изготовление объектов основных средств.
Основание: пункты 23, 38, 39, 47 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.
Первоначальную стоимость объектов нефинансовых активов МУК «ЦБС» формирует не позднее последнего числа месяца, в котором указанные активы были приняты к учету.
   5.3.  Каждому объекту недвижимого, а также движимого имущества стоимостью свыше 10000 руб. присваивается уникальный инвентарный номер.
Инвентарный номер основных средств имеет следующую структуру: XYYNNNN, где 

X-номер КФО;

YY-номер аналитического счета учета;

NNNN- порядковый номер.

Присвоенный объекту инвентарный номер обозначается материально ответственным лицом в присутствии уполномоченного члена комиссии по поступлению и выбытию активов путем нанесения номера на инвентарный объект краской или водостойким маркером.
В случае если объект является сложным (комплексом конструктивно-сочлененных предметов), инвентарный номер обозначается на каждом составляющем элементе тем же способом, что и на сложном объекте.

  5.4. Учет основных средств на соответствующих счетах Плана счетов бухгалтерского учета ведется в соответствии с требованиями Общероссийского классификатора основных фондов ОК 013-2014, утвержденного приказом Росстандарта от 12 декабря 2014 г. № 2018-ст Основание: пункт 45 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

 5.5. К хозяйственному инвентарю относятся предметы конторского и хозяйственного пользования, непосредственно используемые в производственном процессе, спортивный инвентарь. 

 5.6. Срок полезного использования объектов основных средств устанавливает бухгалтер, либо комиссия по поступлению и выбытию в соответствии с пунктом 35 Стандарта «Основные средства»:

а) на основе информации, содержащейся в Общероссийском классификаторе основных фондов ОК 013-2014;
б) рекомендаций, содержащихся в документах производителя, – при отсутствии объекта в Общероссийском классификаторе. Если такая информация отсутствует, решение о сроке принимает комиссия по поступлению и выбытию активов исходя из следующих факторов:
в) информации, содержащейся в законодательстве РФ;
г) рекомендаций, содержащихся в документах производителя, – при отсутствии соответствующих норм в законодательстве РФ. Если такая информация отсутствует, срок определяется на основании решения комиссии учреждения по поступлению и выбытию активов, принятого с учетом ожидаемого срока использования и физического износа объекта, а также счетом гарантийного срока использования;
д) сроков фактической эксплуатации и ранее начисленной суммы амортизации – для безвозмездно полученных объектов.

По объектам, включенным в амортизационные группы с первой по девятую, срок полезного использования определяется по наибольшему сроку, указанному в постановлении Правительства РФ от 1 января 2002 г. № 1 «О Классификации основных средств, включаемых в амортизационные группы» (в редакции от 28.04.2018г.). 

По объектам, включенным в десятую амортизационную группу, срок полезного использования рассчитывается исходя из единых норм, утвержденных постановлением Совета Министров СССР от 22 октября 1990 г. № 1072.

Основание: пункт 44 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

 5.7. Переоценка основных средств производится в сроки и в порядке, устанавливаемые Правительством РФ. Основание: пункт 28 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.
При модернизации, реконструкции основного средства начисление амортизации приостанавливается с 1-го числа месяца, в котором основное средство было передано на модернизацию, а возобновляется с 1-го числа месяца, в котором была закончена модернизация. 
При переоценке объекта основных средств накопленная амортизация на дату переоценки пересчитывается пропорционально изменению первоначальной стоимости объекта таким образом, чтобы его остаточная стоимость после переоценки равнялась его переоцененной стоимости. При этом балансовая стоимость и накопленная амортизация увеличиваются (умножаются) на одинаковый коэффициент таким образом, чтобы при их суммировании получить переоцененную стоимость на дату проведения переоценки. Основание: пункт 41 Стандарта «Основные средства».

5.8. Имущество, относящееся к категории особо ценного имущества (ОЦИ), определяет комиссия по поступлению и выбытию активов. Такое имущество принимается к учету на основании выписки из протокола комиссии. 

5.9. Основные средства стоимостью до 10 000 руб. включительно, находящиеся в эксплуатации, учитываются на одноименном забалансовом счете 21 по балансовой стоимости. Основание: пункт 39 Стандарта «Основные средства», пункт 373 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

5.10. При приобретении и (или) создании основных средств за счет средств, полученных по разным видам деятельности, сумма вложений, сформированных на счете 106.00, переводится на код вида деятельности 4 «субсидии на выполнение муниципального задания».

5.11. В случае частичной ликвидации или разукомплектации объекта основного средства, если стоимость ликвидируемых (разукомплектованных) частей не выделена в документах поставщика, стоимость таких частей определяется пропорционально следующему показателю (в порядке убывания важности):

· площади;

· объему;

· весу;

· иному показателю, установленному комиссией по поступлению и выбытию активов.

Затраты на ремонт основных средств и регулярные осмотры на наличие дефектов, если они являются обязательным условием эксплуатации, увеличивают первоначальную стоимость этих объектов. Одновременно с его стоимости списываются в текущие расходы затраты на ранее проведенные ремонты и осмотры. Данное правило применяется к следующим группам основных средств:

· машины и оборудование;

· транспортные средства;

Основание: пункт 28 Стандарта «Основные средства».

5.12. Начисление амортизации осуществляется следующим образом:

· линейным методом - начисление равных сумм ежемесячно во время всего срока полезного использования на объекты стоимостью свыше 100 000 руб. в соответствии с рассчитанными нормами;

· на объекты стоимостью до 10 000 руб. включительно, за исключением библиотечного фонда, амортизация не начисляется. При вводе в эксплуатацию объектов движимого имущества стоимостью до 10 000 руб. их первоначальная стоимость списывается с балансового учета с одновременным отражением объекта на забалансовом счете;

· на объекты библиотечного фонда стоимостью до 100 000 руб. включительно амортизация начисляется в размере 100% первоначальной стоимости при выдаче их в эксплуатацию;

· на объекты ОС стоимостью от 10 000 до 100 000 руб. амортизация начисляется в размере 100% первоначальной стоимости при вводе их в эксплуатацию.

Основание: пункт 85 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункты 36, 37 Стандарта «Основные средства».

5.13. Ответственными за хранение технической документации на объекты основных средств являются материально ответственные лица, за которыми они закреплены. Если на основное средство производитель (поставщик) предусмотрел гарантийный срок, материально-ответственное лицо хранит также гарантийные талоны.
Учет ведется в Инвентарной карточке группового учета основных средств (ф. 0504032). На каждый объект библиотечного фонда стоимостью свыше 100 000 руб. открывается отдельная Инвентарная карточка учета основных средств (ф.0504031).
Аналитический учет библиотечного фонда ведется в МУК «ЦБС» в разрезе мест хранения- центров материальной ответственности.

Списание и внутреннее перемещение объектов библиотечного фонда производится на основании актов и справок, предоставляемых подразделениями учреждения, на сумму аналитического учета. Внутреннее перемещение оформляется документом Операция (бухгалтерская) с выводом справки формы 0504833.

Аналитический учет объектов библиотечного фонда в регистрах индивидуального и суммового учета ведется сотрудниками библиотеки в соответствии с Порядком, утвержденным приказом Минкультуры от 08.10.2012 № 1077.
6. Порядок и методы определения стоимостных оценок объектов
6.1. Первоначальной стоимостью объекта основных средств, приобретенного в результате необменной операции коммерческого характера, является справедливая стоимость на дату приобретения.

      В этом случае для определения справедливой стоимости объекта основных средств, приобретенного в результате необменной операции используется метод рыночных цен.

     Необменная операция носит коммерческий характер в случаях получения имущества по договорам дарения, пожертвования, безвозмездного получения имущества, получения объектов имущества по распоряжению его собственника без указания стоимостных оценок, а также при выявлении объектов, созданных в рамках проведения ремонтных работ, соответствующих критериям признания объектов основных средств.
6.2. Установить, что в отношении следующих объектов основных средств (здания и сооружения, машины и оборудование) изменение балансовой стоимости объекта основных средств возможно в случае достройки, дооборудования, реконструкции, в том числе с элементами реставрации, технического перевооружения, модернизации, частичной ликвидации (разукомплектации), замещения (частичной замены в рамках капитального ремонта в целях реконструкции, технического перевооружения, модернизации) объекта или его составной части, а также переоценки объектов основных средств.

   При этом, если порядок эксплуатации объекта основных средств (его составных частей) требует замены отдельных составных частей объекта, при условии, что такие составные части в соответствии с критериями признания объекта основных средств, предусмотренных п.8 СГС «Основные средства» -признаются активом, затраты по такой замене, в том числе в ходе капитального ремонта, включаются в стоимость объекта основных средств в момент их возникновения.

   Стоимость объекта основных средств, в отношении которого были проведены восстановительные (капитальные ремонтные) работы, уменьшается на стоимость заменяемых (выбываемых) частей в соответствии с положениями СГС «Основные средства» о прекращении признания (выбытия с бухгалтерского учета) объектов основных средств (при условии наличия документарного подтверждения стоимостных оценок выбываемому объекту).
6.3. В отношении следующих групп основных средств (здания и сооружения, машины и оборудование) в случае когда при проведении регулярных осмотров на предмет наличия дефектов, являющихся обязательным условием их эксплуатации (в соответствии с правилами эксплуатации объектов), а также при проведении ремонтов, создаются самостоятельные объекты активов (при условии соблюдения критериев признания объекта основных средств, предусмотренных п. 8 СГС «Основные средства»), затраты на создание таких активов формируют объем произведенных капитальных вложений с дальнейшим признанием в стоимости объектов основных средств (либо увеличением стоимости учитываемого объекта, либо признанием самостоятельных объектов учета).
В этом случае любая учтенная ранее в стоимости объекта основных средств сумма затрат на проведение предыдущего ремонта подлежит списанию в расходы текущего периода (на уменьшение финансового результата).

7. Прекращение признания (выбытие с бухгалтерского учета) объекта основных средств

7.1.Признание объекта основных средств в бухгалтерском учете в качестве актива прекращается в случае выбытия объекта имущества по основаниям, предусматривающим принятие решения о списании основного средства,  при прекращении по решению учреждения  учета использования объекта основных средств для целей, предусмотренных при признании объекта основных средств, и прекращения получения  экономических выгод или полезного потенциала от дальнейшего использования объекта основных средств, при передаче в результате продажи (дарении), по иным основаниям, предусматривающим в соответствии с законодательством Российской Федерации прекращение права оперативного управления имуществом (права владения и (или) пользования имуществом, полученным по договору аренды (имущественного найма) либо договору безвозмездного пользования).
7.2. При прекращении признания объекта основных средств в качестве актива отражается выбытие с бухгалтерского учета объекта основных средств на соответствующих балансовых счетах бухгалтерского учета - по кредиту соответствующих балансовых счетов учета основных средств.
7.3. Доходы, причитающиеся к получению при выбытии объекта основных средств, подлежат первоначальному признанию по справедливой стоимости.
7.4. Финансовый результат, возникающий при выбытии объекта основных средств, отражается в составе финансового результата текущего периода. Финансовый результат, возникающий при выбытии объекта основных средств, определяются как разница между поступлениями от выбытия, если таковые имеются, и остаточной стоимостью объекта основных средств.
7.5. Если после признания объекта основных средств (формирования первоначальной стоимости объекта основных средств) в его балансовую стоимость включаются затраты на замену части объекта, то остаточная стоимость замененной (выбывшей) части объекта основных средств должна быть отнесена на финансовый результат текущего периода (списана с бухгалтерского учета) вне зависимости от того, амортизировалась ли эта часть объекта основных средств отдельно или нет.

      В случае, когда определить остаточную стоимость замененной части объекта основных средств не представляется возможным, величина относимой на финансовый результат текущего периода остаточной стоимости, замененной (выбывшей) части объекта основных средств может быть эквивалентна затратам на ее замену (приобретения или строительства) на момент их признания.
            7.6. По каждой группе основных средств, учитываемой субъектом учета, в бухгалтерской (финансовой) отчетности раскрывается следующая информация:
а) используемые методы начисления амортизации;
б) используемые методы определения сроков полезного использования;
в) сумма балансовой стоимости, а также сумма накопленной амортизации в совокупности с суммой накопленных убытков от обесценения основных средств, входящих в соответствующую группу на начало и на конец периода;
г) сверка остаточной стоимости на начало и на конец периода, раскрывающая: сумму стоимости поступивших объектов основных средств с отдельным раскрытием сумм поступлений в результате приобретения (создания) объектов основных средств, получения объектов от собственника (учредителя), иной организации государственного сектора, в результате увеличений балансовой стоимости объектов основных средств, в результате реклассификаций;
д) сумму стоимости выбывших объектов основных средств с отдельным раскрытием сумм выбытий в результате передачи объектов имущества, учитываемых в составе основных средств, собственнику (учредителю), иной организации государственного сектора, а также в результате реклассификаций;
е) суммы увеличения или уменьшения остаточной стоимости объектов основных средств в результате признания в отношении их убытков от обесценения активов (снижения убытков от обесценения активов), отраженных или восстановленных в соответствии с Федеральным стандартом "Обесценение активов", суммы накопленного убытка от обесценения объектов основных средств на отчетную дату;
суммы начисленной амортизации по объектам основных средств, суммы накопленной амортизации на отчетную дату;
первоначальную стоимость, балансовую стоимость и переоцененную стоимость объектов основных средств, отчуждаемых не в пользу организаций государственного сектора;
ж) прочие изменения стоимости объектов основных средств.
7.7. Объекты недвижимости, полученные по договорам аренды (имущественного найма) либо договорам безвозмездного пользования, признанные в бухгалтерском учете в составе основных средств, раскрывает в бухгалтерской (финансовой) отчетности информацию:
а) об объектах инвестиционной недвижимости полученные по договорам аренды (имущественного найма) либо по договорам безвозмездного пользования;
б) об объектах инвестиционной недвижимости переданных по договорам аренды (субаренды) (имущественного найма (поднайма) либо по договорам безвозмездного пользования.
           7.8. В бухгалтерской (финансовой) отчетности раскрывается характер и последствия изменений в оценках объектов основных средств, оказывающих влияние в отчетном периоде, либо которые будут оказывать влияние в последующие периоды в отношении:
а) сроков полезного использования объектов основных средств;
б) методов начисления амортизации объектов основных средств.
7.9. В Пояснительной записке, представляемой в составе бухгалтерской (финансовой) отчетности, дополнительно (при наличии) раскрывается информация в отношении:
а) балансовой стоимости и остаточной стоимости временно неэксплуатируемых (неиспользуемых) объектах основных средств;
б) балансовой стоимости объектов основных средств, находящихся в эксплуатации и имеющих нулевую остаточную стоимость;
в) балансовой стоимости и остаточной стоимости объектов основных средств, изъятых из эксплуатации или удерживаемых до их выбытия.

8. Нематериальные активы
 8.1. Начисление амортизации нематериальных активов производится линейным способом в соответствии со сроками полезного использования.
Основание: пункт 93 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

8.2. Срок полезного использования нематериальных активов устанавливается комиссией по поступлению и выбытию активов (Приложение № 1) исходя из следующих сроков:
– в течении которого учреждению будут принадлежать исключительные права на объект. Этот срок указывается в охранных документах (патентах, свидетельствах и т. п.), или он следует из закона;
– в течение, которого учреждение планирует использовать объект в своей деятельности.

Если по объекту нематериальных активов срок полезного использования определить невозможно, то в целях расчета амортизации он устанавливается равным десяти годам. Основание: статья 1335 Гражданского кодекса РФ, пункт 60 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

 9. Непроизведенные активы
9.1. Земельный участок, закрепленный за учреждением на праве постоянного (бессрочного) пользования (в т. ч. расположенные под объектами недвижимости), учитываются на счете 0.103.11.000 «Земля – недвижимое имущество учреждения». Основание для постановки на учет – свидетельство, подтверждающее право пользования земельным участком. Учет ведется по рыночной (кадастровой) стоимости на дату принятия к бухгалтерскому учету.
9.2. Изменение стоимости земельных участков, учитываемых в составе нефинансовых активов, в связи с изменением их кадастровой стоимости отражается в бухгалтерском учете финансового года, в котором произошли указанные изменения, с отражением указанных изменений в бухгалтерской (финансовой) отчетности. 

Стоимость принятого к учету на счет 103 11 земельного участка должна быть отражена на счете 210 06 «Расчеты с учредителем».
Основание: пункты 23, 71, 78 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

10. Материальные запасы
 10.1. К материальным запасам относятся предметы, используемые в деятельности 
учреждения в течение периода, не превышающего 12 месяцев, независимо от их стоимости. 
Кроме того, к материальным запасам относятся предметы, используемые свыше 12 месяцев, независимо от их стоимости, требующие их монтажа и дополнительной установки, а также предметы, выполняющие свои функции исключительно в составе другого оборудования.

Оценка материальных запасов в бухгалтерском учете осуществляется по фактической стоимости каждой единицы. 
Основание: пункты 99, 100, 101 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

10.2. По фактической стоимости каждой единицы списываются следующие материальные запасы:

· специальные инструменты и специальные приспособления;

· оборудование, требующее монтажа и предназначенное для установки;

· спецоборудование для научно-исследовательских и опытно-конструкторских работ, приобретенное по договорам с заказчиками;

· запчасти и другие материалы, предназначенные для изготовления других материальных запасов и основных средств;

Остальные материальные запасы списываются по средней фактической стоимости. 

Основание: пункт 108 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

 10.3. Фактическая стоимость материальных запасов, полученных в результате ремонта, разборки, утилизации (ликвидации), основных средств или иного имущества определяется исходя из следующих факторов:

· их справедливой стоимости на дату принятия к бухгалтерскому учету, рассчитанной методом рыночных цен;

· сумм, уплачиваемых учреждением за доставку материальных запасов, приведение их в состояние, пригодное для использования.

Основание: пункты 52–60 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности».

10.4. Выдача в эксплуатацию на нужды учреждения канцелярских принадлежностей, лекарственных препаратов, запасных частей и хозяйственных материалов оформляется Ведомостью выдачи материальных ценностей на нужды учреждения (ф. 0504210). Эта ведомость является основанием для списания материальных запасов. Мягкий и хозяйственный инвентарь, посуда списываются по Акту о списании мягкого и хозяйственного инвентаря (ф. 0504143).В остальных случаях материальные запасы списываются по акту о списании материальных запасов (ф. 0504230).

10.5. Учет материальных ценностей, принятых на хранение, ведется обособленно по видам имущества с применением дополнительных кодов к забалансовому счету 02 «Материальные ценности, принятые на хранение». Раздельный учет обеспечивается в разрезе:

· имущества, которое учреждение решило списать и которое числится за балансом до момента его демонтажа, утилизации, уничтожения, – на забалансовом счете 02.1;

· другого имущества, принятого на ответственное хранение, – на забалансовом счете 02.2.

Основание: пункт 332 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункт 19 Стандарта «Концептуальные основы бухучета и отчетности».

11. Стоимость безвозмездно полученных нефинансовых активов

Безвозмездно полученные объекты нефинансовых активов, а также неучтенные объекты, выявленные при проведении проверок и инвентаризаций, принимаются к учету по их текущей оценочной стоимости, определенной на дату принятия к бухгалтерскому учету.

Текущая оценочная стоимость определяется комиссией по поступлению и выбытию активов исходя из текущих рыночных цен на аналогичные материальные ценности.
Основание: пункты 25, 31 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункты 52–60 Стандарта «Концептуальные основы бухучета и отчетности».
Данные о действующей цене должны быть подтверждены документально: 

– прайс-листами заводов-изготовителей;

– справками (другими подтверждающими документами) оценщиков;

– информацией, размещенной в СМИ, и т. д.

В случаях невозможности документального подтверждения стоимость определяется экспертным путем.

При возникновении затруднений при определении текущей оценочной стоимости комиссией учреждения стоимость определяется специализированной организацией (оценщиком) на основании договора (контракта).

12. Расчеты с подотчетными лицами 

12.1. При выдаче денежных средств под отчет авансом подотчетное лицо отчитывается в 10-дневный срок с момента выдачи аванса, при выдаче аванса на командировочные расходы в 3-дневный срок по окончании командировки.

Денежные средства под отчет выдаются на основании письменного заявления подотчетного лица с указанием назначения аванса. Выдача аванса производится в денежном выражении путем перечисления на счета карт, открываемых в ПАО «СБЕРБАНК». 
12.2. Денежные средства выдаются в пределах сумм, определяемых целевым назначением. 
13. Учет расчетов по оплате труда 
13.1. Операции по начислению заработной платы производится согласно «Положению об оплате труда и материальном стимулировании работников МУК «ЦБС» и штатному расписанию. В соответствии с Трудовым кодексом Российской Федерации, Постановлениями Правительства Российской Федерации от 24.12.2007 N 922 (ред. от 10.12.2016) "Об особенностях порядка исчисления средней заработной платы" и от 06.09.2007 N 562 (ред. от 10.07.2014) "Об утверждении Правил исчисления денежного содержания федеральных государственных гражданских служащих" заработная плата работника рассчитывается исходя из фактически отработанного времени. 

13.2. Операции по начислению заработной платы, пособий по временной нетрудоспособности, по беременности и родам, вознаграждений лицам по договорам гражданско-правового характера, компенсационных выплат гражданам, находящимся в отпуске по уходу за ребенком до достижения им 3-летнего возраста и иным выплатам, отражаются в Журнале операций расчетов по оплате труда. 

13.3. Выплата заработной платы и иных выплат производится в денежном выражении на счета карт, открываемых в ПАО «СБЕРБАНК» сотрудникам учреждения по их письменному заявлению. При осуществлении операций с денежными средствами, перечисляемыми на карты сотрудников, записи по начислениям и выплатам отражаются в Расчетной ведомости. Выплата денежного содержания за первую половину месяца производится 20 числа текущего месяца, за вторую половину - 5 числа месяца, следующего за расчетным. Начисление и выплата вознаграждений лицам по договорам гражданско-правового характера осуществляется в соответствии с условиями договора и на основании документа, подтверждающего выполнение сторонами обязательств. 
13.4 Выплата заработной платы и иных выплат производится в соответствии с Табелем учета рабочего времени . Ведение табеля производится в соответствии с настоящим Положением и Указаниями по применению и заполнению форм первичной учетной документации по учету труда и его оплаты (утв. постановлением Госкомстата от 05.01.2004 № 1).

13.5. Для погашения задолженности сотрудников перед работодателем из заработной платы сотрудника могут производиться следующие удержания (согласно ст. 137 ТК РФ): 
1) для возмещения неотработанного аванса, выданного в счет заработной платы; 
2) для возврата сумм, излишне выплаченных работнику вследствие счетных ошибок, а также в случае признания органом по рассмотрению индивидуальных трудовых споров вины работника в невыполнении норм труда или простое;
 3) при увольнении работника до окончания того рабочего года, в счет которого он уже получил ежегодный оплачиваемый отпуск, за неотработанные дни отпуска. 
 Решение об удержании из заработной платы принимается учреждением в день увольнения работника или не позднее одного месяца со дня неправильно исчисленных выплат, и при условии, если работник не оспаривает основания и размеры удержания. Получение письменного согласия работника на удержание из его заработной платы сумм задолженности является обязательным. 
Журнал операций расчетов по оплате труда, денежному довольствию и стипендиям формируется согласно своду Расчетно-платежных ведомостей на основании первичных документов: табелей учета использования рабочего времени, приказов (выписок) о зачислении, увольнении, перемещении, отпусках (для штатных сотрудников); документов, подтверждающих право на получение государственных пособий, пенсий, выплат, компенсаций. В Главную книгу ежемесячно переносятся обороты по операциям, отраженным в Журнале операций расчетов по оплате труда, денежному довольствию и стипендиям. 
14. Расчеты с поставщиками и подрядчиками 

 
Начисление расходов за отчетный месяц производится по поступающим расчетным документам в течение отчетного (текущего) месяца.
Расчеты с контрагентами закрываются ежемесячно. Регистрация документов в журнал осуществляется до последнего числа текущего месяца. При поступлении документов от контрагенов после закрытия месяца, бухгалтер ставит на поступившем документе (акте выполненных работ, накладной и др.) дату поступления и вносит в журнал датой регистрации.

Расходы за электроэнергию, коммунальные услуги и прочие услуги, стоимость которых не фиксированная, а рассчитывается по факту их оказания, принимаются к начислению в месяце, следующим за отчетным по дате входящего документа.

14.1. Аналитический учет расчетов с поставщиками (подрядчиками) ведется в разрезе кредиторов.

       Дебиторская задолженность, признанная нереальной для взыскания в порядке, установленном приказом по учреждению и законодательством РФ, списывается на финансовый результат на основании данных проведенной инвентаризации. Списанная с балансового учета задолженность отражается на забалансовом счете 04 «Задолженность неплатежеспособных дебиторов» до момента: 

· истечения срока, в который можно возобновить процедуру взыскания согласно законодательству РФ (в т. ч. изменения имущественного положения должника);

· погашения задолженности контрагентом: когда он внесет деньги или погасит долг другим способом, не противоречащим законодательству РФ. В этом случае задолженность нужно восстановить на балансовом учете. 

       Дебиторская задолженность списывается отдельно по каждому обязательству (дебитору).

Основание: пункты: 339, 340 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

       Кредиторская задолженность, не востребованная кредитором, по которой срок исковой давности истек, списывается на финансовый результат на основании данных проведенной инвентаризации. Срок исковой давности определяется в соответствии с законодательством РФ.

       Одновременно списанная с балансового учета кредиторская задолженность отражается на забалансовом счете 20 «Задолженность, не востребованная кредиторами».

       Списание задолженности с забалансового учета осуществляется по итогам инвентаризации задолженности на основании решения инвентаризационной комиссии учреждения (Приложение № 6):

– по истечении пяти лет отражения задолженности на забалансовом учете;
 – по завершении срока возможного возобновления процедуры взыскания задолженности согласно действующему законодательству;
- при наличии документов, подтверждающих прекращение обязательства в связи со смертью (ликвидацией) контрагента.

Кредиторская задолженность списывается отдельно по каждому обязательству (кредитору).

Основание: пункты 371, 372 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

 14.3. Аналитический учет расчетов по пособиям и иным социальным выплатам ведется в разрезе физических лиц – получателей социальных выплат.

 14.4. Аналитический учет расчетов по оплате труда ведется в разрезе сотрудников и других физических лиц, с которыми заключены гражданско-правовые договоры.

14.5. Денежные средства от виновных лиц в возмещение ущерба, причиненного нефинансовым активам, отражаются по коду вида деятельности «2» – приносящая доход деятельность (собственные доходы учреждения). Возмещение в натуральной форме ущерба, причиненного нефинансовым активам, отражается по коду вида финансового обеспечения (деятельности), по которому активы учитывались.
15. Финансовый результат
15.1.  МУК «ЦБС» оказываются три муниципальные услуги и две муниципальные работы на основании выданного Учредителем муниципального задания:

Услуги:

- «Библиотечное, библиографическое и информационное обслуживание пользователей библиотеки в стационарных условиях»;

- «Библиотечное, библиографическое и информационное обслуживание пользователей библиотеки вне стационара»;

- «Библиотечное, библиографическое и информационное обслуживание пользователей библиотеки удаленно через сеть Интернет»;

Работы:

- «Формирование, учет, обеспечение физического сохранения и безопасности фондов библиотеки включая оцифровку фонда»;

- «Библиографическая обработка документов и создание каталогов».

Перечень услуг может меняться на основании выданного Учредителем муниципального задания.

Для формирования себестоимости вышеназванных муниципальных услуг в МУК «ЦБС» применяется счет учета 109.00000 «Затраты на изготовление готовой продукции, выполнение работ, услуг» по видам затрат (КОСГУ). 

15.2. К прямым затратам, которые относятся сразу на счет 109.60.000 «Себестоимость готовой продукции, работ, услуг» относятся затраты на оплату труда сотрудников, занятых оказанием соответствующих услуг, начисления на оплату их труда, услуги связи.

Косвенные расходы, которые невозможно однозначно отнести на конкретный вид услуг, собираются на счете 10980000 «Общехозяйственные расходы» с последующим распределением на счет 109.60.000 «Себестоимость готовой продукции, работ, услуг». Списание  затрат со счета 10980000 «Общехозяйственные расходы» на счет 109.60000 производится в конце года  пропорционально прямым затратам по оплате труда на основании справки расчета и Справки (ф. 0504833).
Списание затрат со счета 10960000 производится 1 раз в конце года.

Расходы по амортизации имущества (КОСГУ 271), налоги, штрафы, пени, госпошлины относятся сразу на счет 4.401.20.000 «Расходы текущего финансового года».

По коду финансового обеспечения 5 «Субсидии на иные цели» (КФО 5) все произведенные расходы списываются на счет 5.401.20.000 «Расходы текущего финансового года».

По коду финансового обеспечения 2 (КФО 2) «Средства, от приносящей доход деятельности» в части платных услуг, произведенные и собранные на счете 109.60000 расходы списываются на счет 2.401.10.130 «Доходы текущего финансового года». На счет 2.401.20.000 «Расходы текущего финансового года» сразу относятся штрафы, пени. 

Расходы, произведенные за счет добровольных пожертвований и грантов, относятся сразу на счет 2.401.20.000 «Расходы текущего финансового года».

16. Учет доходов, расчеты по ущербу и иным доходам 
16.1. Учет расчетов по суммам доходов (поступлений), начисленных учреждением в момент возникновения требований к их плательщикам, возникающих в силу договоров, соглашений, а также при выполнении субъектом учета возложенных, согласно законодательству Российской Федерации, на него функций, а также поступивших от плательщиков предварительных оплат ведется с использованием счета 205.00 "Расчеты по доходам". 

 В составе доходов учреждения учитываются, начисленные учреждением в момент возникновения требований к их плательщикам, возникающих в силу договоров, соглашений, а также при выполнении субъектом учета возложенных согласно законодательства Российской Федерации на него функций, а также поступивших от плательщиков предварительных оплат по реализации дополнительных образовательных услуг. Начисление дохода по приносящей доход деятельности производится по дате реализации выполненных работ, оказанных услуг, готовой продукции. 
16.2. Начисление доходов по субсидиям, предоставляемым на выполнение муниципального задания, отражается по дебету счета 420531561 "Расчеты с плательщиками доходов от оказания платных работ, услуг" и кредиту счета 440140000 первым рабочим числом года на сумму утвержденных планом ПФХД субсидий на это год. Операции по начислению субсидий отражаются в Журнале операций №5 расчетов с дебиторами по доходам. Выполнение муниципального задания закрывается в конце года в кредит счета 440110130.
Начисление доходов по субсидиям на иные цели производится первым рабочим числом года на сумму утвержденных планом ПФХД субсидий на это год по указанным субсидиям и отражается по дебету счета 520552560 и кредиту счета 540140000. По отчету по иным целям в конце каждого квартала закрывается счет 540140000 на сумму выполнения по каждой выделенной субсидии в кредит счета 540110150.
Учет доходов по предпринимательской и иной приносящей доход деятельности ведется отдельно по источникам: аренда, добровольные пожертвования, платные услуги, сдача макулатуры.

Доначисление дохода по услугам, оказываемым за счет субсидий на выполнение муниципального задания производится ежемесячно. 

 16.3. Основаниями для принятия МУК «ЦБС» обязательств являются соглашение на муниципальное задание и по иным целям, заключенный договор (контракт), начисление заработной платы и социальных взносов за определенный период (месяц), начисление налогов, компенсационных выплат и пр.
По статьям 211 «Заработная плата» и 213 «Начисления на выплаты по оплате труда» обязательства принимаются на всю годовую сумму ассигнований по оплате труда и страховым взносам.

По налогу на имущество, земельному налогу принятие обязательств производится в момент начисления указанных расходов.
Начисление иных доходов производится по дате:
а) подписания сторонами акта приема-передачи имущества (приемки-сдачи работ, услуг) для доходов в виде безвозмездно полученного имущества (работ, услуг);
б) поступления денежных средств на казначейский счет (в кассу) учреждения для доходов в виде безвозмездно полученных денежных средств;  
в) осуществления расчетов по сданному в аренду имуществу– последний день месяца. 

16.4. Начисление доходов от реализации работ, услуг в рамках, разрешенных уставом учреждения видов деятельности отражается на основании актов оказания услуг. 

16.5. Средства, полученные от выполнения (оказания) работ (услуг), реализации готовой продукции и покупных товаров, доходов от аренды используются учреждением для своих целей. 

16.6. Расчеты по ущербу и иным доходам, а также расчеты по невозвращенным суммам, учитываются с применением счета 209 «Расчеты по ущербу и иным доходам». Счет предназначен для учета расчетов по суммам:
 а) расчеты по суммам задолженности бывших работников перед учреждением за неотработанные дни отпуска при их увольнении до окончания того рабочего года, в счет которого он уже получил ежегодный оплачиваемый отпуск;
 б) расчеты по суммам предварительных оплат, подлежащих возмещению контрагентами в случае расторжения, в том числе по решению суда, государственных (муниципальных) договоров (контрактов), иных договоров (соглашений), по которым ранее учреждением были произведены оплаты; 
 в) расчеты по суммам задолженности подотчетных лиц, своевременно не возвращенной (не удержанной из заработной платы), в том числе в случае оспаривания удержаний;
 г) расчеты по суммам ущерба, подлежащего возмещению по решению суда в виде компенсации расходов, связанные с судопроизводством (оплата судебных издержек); 

16.7. При определении размера ущерба, причиненного недостачами, хищениями, следует исходить из текущей восстановительной стоимости материальных ценностей на день обнаружения ущерба. Под текущей восстановительной стоимостью понимается сумма денежных средств, которая необходима для восстановления указанных активов. 

 16.8. Расчеты с прочими дебиторами .

 Для учета расчетов с дебиторами по операциям предоставления учреждением:
  а) обеспечений заявок на участие в конкурсе или закрытом аукционе, 
  б) обеспечений исполнения контракта (договора), 
  в) иных залоговых платежей, задатков, применяется счет 210 05 "Расчеты с прочими дебиторами". 
17. Доходы будущих периодов 

 17.1. Доходы будущих периодов – это доходы, начисленные (полученные) в отчетном периоде, но относящиеся к будущим отчетным периодам. К числу доходов будущих периодов учреждения, согласно п. 301 Инструкции № 157н относятся:
 - по соглашениям о предоставлении субсидий в очередном финансовом году (годах, следующих за отчетным), в том числе на иные цели, а также на осуществление капитальных вложений в объекты капитального строительства государственной (муниципальной) собственности и приобретение объектов недвижимого имущества в государственную (муниципальную) собственность;
 - по договору аренды (имущественного найма); 
- по договору безвозмездного пользования; 
- иные аналогичные доходы.  

17.2. Организация аналитического учета доходов будущих периодов осуществляется:  
-  по видам доходов (поступлений), предусмотренных планом финансово-хозяйственной деятельности учреждения; 
- в разрезе договоров, соглашений.
 Доходы признаются по факту поступления денежных средств.
18. Резервы

В учреждении создается резерв на предстоящую оплату отпусков, который отражается на счете 0.401.60.000. Резервы по другим расходам не создаются.

Величина резерва на предстоящую оплату отпусков определяется ежегодно по состоянию на 1-е число текущего календарного года (1 января).

В резерв на предстоящую оплату отпусков включаются:
– суммы отпускных (компенсаций за неиспользованный отпуск) за фактически отработанное время каждого сотрудника учреждения, рассчитанных на дату определения резерва; 

– суммы обязательных страховых взносов во внебюджетные фонды, соответствующие размеру отпускных, рассчитанных на дату определения резерва.

Сумма отпускных рассчитывается как произведение количества не использованных всеми сотрудниками учреждения дней отпусков на конец квартала (по данным кадрового учета) на средний дневной заработок по учреждению за последние 12 месяцев.

Средний дневной заработок по учреждению определяется путем деления ФОТ за предшествующие 12 месяцев на среднюю численность сотрудников за это же время, на 12 месяцев и на 29,3 (среднемесячное число календарных дней).

Основание: пункт 302.1 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

19. События после отчетной даты

 Признание и отражение в учете и отчетности событий после отчетной даты осуществляется в порядке, приведенном в Приложении № 7 настоящей учетной политики.
 Учетные документы, регистры бухучета и бухгалтерская (бюджетная) отчетность хранятся в течение сроков, устанавливаемых в соответствии с правилами ведения архивного дела, но не менее пяти лет.

Электронные документы, подписанные квалифицированной электронной подписью, хранятся в электронном виде на съемных носителях информации в соответствии с порядком учета и хранения съемных носителей информации. При этом ведется журнал учета и движения электронных носителей. Журнал должен быть пронумерован, прошнурован и скреплен печатью учреждения. Ведение и хранение журнала возлагается приказом руководителя на ответственного сотрудника учреждения.

По требованию другого юридического или физического лица, государственного органа учреждение за свой счет изготавливает на бумажном носителе копии электронного первичного учетного документа, электронного регистра. Копии электронных документов на бумажном носителе заверяются подписью руководителя и печатью учреждения.
Основание: пункты 7, 11, 14 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункт 33 Стандарта «Концептуальные основы бухучета и отчетности».
20. Учет на забалансовых счетах 

Счет 01. Имущество, полученное в пользование

На нем учитываются недвижимость и другое имущество, которое получено в безвозмездное пользование.

Постановка на учет имущества осуществляется на основании акта приема-передачи или другого документа, который подтверждает получение имущества и прав на него. Имущество необходимо отражать по стоимости, указанной в акте приема-передачи. Учет ведется в разрезе арендодателей (собственников) по каждому объекту имущества. В карточке количественно-суммового учета объект должен отражаться под инвентарным номером, который присвоен объекту собственником.
 Счет 02 Матценности, принятые на хранение

Предназначен для учета материальных ценностей, принятых на хранение, материальных ценностей, полученных (принятых (принимаемых) к учету) до момента обращения их в собственность государства и (или) передачи указанного имущества органу, осуществляющему в отношении указанного имущества полномочия собственника (имущество, полученное в качестве дара, бесхозяйное имущество и т.п.), а также имущества, в отношении которого принято решение о списании (прекращении эксплуатации), в том числе в связи с физическим или моральным износом и невозможностью (нецелесообразностью) его дальнейшего использования, до момента его демонтажа (утилизации, уничтожения). 

Учет материальных ценностей, принятых учреждением на хранение (на время проведения экспертизы поставленного товара с привлечением экспертов, экспертных организаций, силами заказчика), а также имущества, в отношении которого принято решение о списании (прекращении эксплуатации), в том числе в связи с физическим или моральным износом и невозможностью (нецелесообразностью) его дальнейшего использования, до момента его демонтажа (утилизации, уничтожения), ведется учреждением на забалансовом счете 02 «Материальные ценности, принятые (принимаемые) на хранение».

Материальные ценности, полученные (принятые (принимаемые)) учреждением, учитываются на забалансовом счете 02 на основании первичного документа, подтверждающего получение (принятие на хранение) учреждением материальных ценностей, по стоимости, указанной в документе передающей стороной (по стоимости, предусмотренной договором), а в случае одностороннего оформления акта учреждением в условной оценке: один объект, один рубль.

Аналитический учет по счету ведется в Карточке учета материальных ценностей по материально ответственным лицам и местам хранения.

Счет 03. Бланки строгой отчетности
Учет, находящихся на хранении и выдаваемых в рамках хозяйственной деятельности учреждения бланков строгой отчетности, ведется учреждением на забалансовом счете 03 «Бланки строгой отчетности».

К бланкам строгой отчетности относятся бланки, у которых типографским способом отпечатаны серии и номера, в том числе: бланки трудовых книжек и вкладыши к ним, бланки аттестатов об образовании и т.п.

Бланки строгой отчетности учитываются на забалансовом счете 03 «Бланки строгой отчетности» в условной оценке один рубль за один бланк.

Израсходованные и испорченные бланки строгой отчетности списываются по Акту о списании бланков строгой отчетности (код формы по ОКУД 0504816) с последующим уничтожением.

Счет 04. Списанная задолженность неплатежеспособных дебиторов

    Учет дебиторской задолженности неплатежеспособных дебиторов с момента признания ее нереальной к взысканию и списания с балансового учета для наблюдения в течение пяти лет за возможностью ее взыскания, в случае изменения имущественного положения должников, ведется на забалансовом счете 04 «Задолженность неплатежеспособных дебиторов».

 Аналитический учет по счету ведется в Карточке учета средств и расчетов в разрезе видов поступлений, по которым на балансе учреждения учитывалась задолженность дебиторов, по дебиторам (должникам), с указанием его полного наименования, а также иных реквизитов, необходимых для определения задолженности (дебитора) в целях возможного ее взыскания.

Счет 07. Награды, ценные подарки, сувениры

    Награды, призы, кубки и знамена ставятся на учет по условной цене в один рубль. Ценные подарки, сувениры и другие предметы, купленные для вознаграждения, отражаются по той стоимости, по которой их покупали.

Счет 10. Обеспечение исполнения обязательств

Учет банковских гарантий в МУК «ЦБС» ведется на забалансовом счете 10 «Обеспечение исполнения обязательств». Сумма гарантии приходуется на основании первичных документов. При погашении обязательств, по которым была оформлена гарантия, сумма такого обеспечения списывается. Аналитический учет ведется обособленно по видам обеспечения, по количеству гарантий и по типам обязательств. Сумма гарантии показывается в учете на сч. 10 датой ее предоставления по факту, а выбытие – датой прекращения обязательства, в обеспечение которого она выдана. В учет банковских гарантий в МУК «ЦБС» в случае задержки денежных средств банком по гарантии начисляются пени (Дт 2 209 41 560 – Кт 2 401 10 140).

Счет 15. Расчетные документы, не оплаченные в срок из-за отсутствия средств на счете государственного (муниципального) учреждения
Предназначен для учета органом, осуществляющим кассовое обслуживание, и учреждением предъявленных платежных поручений, инкассовых поручений по платежам в бюджеты бюджетной системы Российской Федерации, судебным исполнительным листам, оформленных в установленном порядке уполномоченными органами исполнительной власти и не оплаченных в срок, из-за отсутствия средств на счете государственного (муниципального) учреждения.
Счет 17. Поступления денег

Забалансовый счет 17 открывается как приложение к лицевым счетам. Он необходим для аналитического учета поступления денег, возврата излишне полученных доходов. По завершении года остатки по счетам на следующий год не переносятся. Таким образом, счета 17 и 18 должны быть закрыт по состоянию на 31 декабря отчетного года.
Счет 18. Выбытия денег

Счет открывается в дополнение к тем же лицевым счетам, что и предыдущий. Он необходим для анализа выбытия денег, возвратов излишних расходов и т.д.

Счет 20. Задолженность, не востребованная кредиторами

На этом счете учитывают суммы долгов, не подтвержденные кредиторами по результатам их ревизий. Они остаются на учете в течение срока исковой давности, а затем списываются в счет доходов бюджетной организации.

Счет 21. Основные активы, находящиеся в эксплуатации

На этом счете учитываются основные средства предприятия стоимостью до 10000 (Десяти тысяч) рублей включительно, которые находятся в активном использовании. Исключение – недвижимость и объекты библиотечного фонда. Средства ставятся на учет по их номинальной стоимости приобретения.

Счет 27. Матценности, выданные трудящимся для личного использования

На этом счете учитываются спецодежда, обмундирование и прочее имущество, которое выдается сотрудникам для исполнения их служебных обязанностей. К забалансовому учету объекты принимаются по балансовой стоимости на основании первичного документа. Учет ведется в Карточке количественно-суммового учета в разрезе пользователей имущества, мест нахождения, по видам имущества, его количеству и стоимости.
21. Правила документооборота. 

Для документального оформления фактов хозяйственной жизни в учреждении применяются формы первичных (сводных) учетных документов, установленные Приказом Минфина России от 30.03.2018 г. № 52н (Приложение № 8). В случаях оформления хозяйственных операций, для которых приказом Минфина России № 52н формы учетных документов не предусмотрены, применяются унифицированные формы первичных учетных документов, утвержденные соответствующими положениями Федеральной службы государственной статистики.

Проверенные и принятые к учету документы систематизируются по датам совершения операций (в хронологическом порядке) и оформляются журналами операций - накопительными ведомостями, которым присваиваются постоянные номера. Вывод документов на бумажные носители осуществляется по мере ввода информации в информационные базы.

Систематизация и накопление информации, содержащейся в принятых к учету первичных (сводных) учетных документах, в целях отражения ее на счетах бухгалтерского учета и в бухгалтерской отчетности осуществляется учреждением в регистрах бухгалтерского учета.
Основание: пункт 19 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункт 33 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности».

Порядок представления и обработки первичных учетных документов в учреждении определяется Графиком документооборота (Приложение № 9 к учетной политике), являющимся обязательным к исполнению лицами, указанными в нем.

Все первичные документы, поступающие в бухгалтерию (главному бухгалтеру, бухгалтеру) учреждения, должны проверяться на правильность оформления: соответствие формы и полноту содержания, наличие подписей лиц, ответственных за их составление и их расшифровок. Первичные документы, оформленные ненадлежащим образом, не подлежат приему бухгалтерией (главном бухгалтером, бухгалтером) к учету и должны быть возвращены лицу, их представившему, в течение 2 рабочих дней.

Установить, что:
- платежные поручения электронные, формируются в УРМ АС «Бюджет» для оплаты товаров (работ, услуг и др.) поставщикам. Их подписывают электронной подписью, копии не распечатываются, хранятся в электронном виде. (п. 23 и 24 ФСБУ 27/2021, ст. 314, 80 НК, письмо ФНС от 19.07.2017 № СД-4-3/14079). К выписке с лицевого счета прикладывается Реестр платежных документов, формируемый в УРМ АС «Бюджет»;
- инвентарная карточка учета основных средств оформляется при принятии объекта к учету, по мере внесения изменений (данных о переоценке, модернизации, реконструкции и пр.) и при выбытии. При отсутствии указанных событий - ежегодно, на последний рабочий день года, со сведениями о начисленной амортизации, хранятся в электронном виде;
- инвентарная карточка группового учета основных средств оформляется при принятии объектов к учету, по мере внесения изменений (данных о переоценке, модернизации, реконструкции и пр.) и при выбытии, хранятся в электронном виде;
- опись инвентарных карточек по учету основных средств, инвентарный список основных средств, реестр карточек заполняются ежегодно, в последний день года, хранятся в электронном виде;
- авансовые отчеты брошюруются и нумеруются в последний день отчетного месяца;

- журналы операций, главная книга заполняются ежемесячно;

- другие регистры, не указанные выше, заполняются по мере необходимости, если иное не установлено законодательством РФ.

22. Регистры бухгалтерского учета

23.1. Систематизация и накопление информации, содержащейся в принятых к учету первичных (сводных) учетных документах, в целях отражения ее на счетах бухгалтерского учета и в бухгалтерской отчетности осуществляется учреждением в регистрах бухгалтерского учета, составляемых по формам, установленным приказом Минфина РФ от 1 декабря 2010 г. № 157н (ред. от 31.03.2018) «Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений и Инструкции по его применению», Приказом Минфина России от 31 декабря 2016 г. N 256н "Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Концептуальные основы бухгалтерского учета и отчетности организаций государственного сектора", Приказом Минфина России от 30.03.2015 N 52н "Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами, государственными (муниципальными) учреждениями, и Методических указаний по их применению". 
Регистры бухгалтерского учета формируются в программе «1С:Предприятие» по мере совершения операций, затем выводятся на бумажный носитель и сшиваются в виде книг, журналов, карточек, в сроки, установленные, установленный Приказом Минфина РФ №52н . Данные проверенных и принятых к учету первичных (сводных) учетных документов систематизируются в хронологическом порядке (по датам совершения операций, дате принятия к учету первичного документа) и (или) группируются по соответствующим счетам бухгалтерского учета накопительным способом с отражением в следующих регистрах бухгалтерского учета: 
 ( Журнал операций с безналичными денежными средствами № 2;
 ( Журнал операций расчетов с подотчетными лицами № 3; 

 ( Журнал операций расчетов с поставщиками и подрядчиками № 4;
 ( Журнал операций расчетов с дебиторами по доходам № 5; 
 ( Журнал операций расчетов по оплате труда, денежному довольствию и стипендиям № 6;
 ( Журнал операций по выбытию и перемещению нефинансовых активов № 7; 
 ( Журнал по прочим операциям № 8;
 ( Журнал по санкционированию № 9 (далее - Журналы операций); 
 - Журнал операций по забалансовому счету (ф. 0509213);

 ( Главная книга.
Записи в регистры бухгалтерского учета (Журналы операций) осуществляются по мере совершения операций и принятия к бухгалтерскому учету первичного (сводного) учетного документа, но не позднее следующего дня после получения первичного (сводного) учетного документа, как на основании отдельных документов, так и на основании группы однородных документов. Корреспонденция счетов в соответствующем Журнале операций записывается в зависимости от характера операций по дебету одного счета и кредиту другого счета. В части операций по забалансовым счетам операция отражается в зависимости от характера изменений объекта учета записью о поступлении (увеличении) или выбытии (уменьшении) объекта учета. 
По истечении каждого отчетного периода (месяца) первичные (сводные) учетные документы, сформированные на бумажном носителе, относящиеся к соответствующим Журналам операций, иным регистрам бухгалтерского учета, хронологически подбираются и сброшюровываются в отдельную папку (дело). 
По истечении месяца данные оборотов по счетам из соответствующих Журналов операций записываются в Главную книгу. При завершении текущего финансового года обороты по счетам, отражающим увеличение и уменьшение активов и обязательств, в регистры бухгалтерского учета очередного финансового года не переходят. 
Регистры бухгалтерского учета подписываются лицом, ответственным за его формирование. Правильность отражения фактов хозяйственной жизни в регистрах бухгалтерского учета согласно предоставленным для регистрации первичным учетным документам обеспечивают лица, составившие и подписавшие их. 
23. Порядок передачи документов бухгалтерского учета при смене директора и главного бухгалтера 

 1. При смене директора или главного бухгалтера учреждения (далее – увольняемые лица) они обязаны в рамках передачи дел заместителю, новому должностному лицу, иному уполномоченному должностному лицу учреждения (далее – уполномоченное лицо) передать документы бухгалтерского учета, а также печати и штампы, хранящиеся в бухгалтерии.   

2. Передача бухгалтерских документов и печатей проводится на основании приказа руководителя учреждения или учредителя.   

3. Передача документов бухучета, печатей и штампов осуществляется при участии комиссии, создаваемой в учреждении. Прием-передача бухгалтерских документов оформляется актом приема-передачи бухгалтерских документов. К акту прилагается перечень передаваемых документов, их количество и тип. Акт приема-передачи дел должен полностью отражать все существенные недостатки и нарушения в организации работы бухгалтерии.  

Акт приема-передачи подписывается уполномоченным лицом, принимающим дела, и членами комиссии. При необходимости члены комиссии включают в акт свои рекомендации и предложения, которые возникли при приеме-передаче дел.   

4. В комиссию, указанную в пункте 3 настоящего Порядка, включаются сотрудники учреждения и (или) учредителя в соответствии с приказом на передачу бухгалтерских документов.   

5. Передаются следующие документы: 

- учетная политика со всеми приложениями; 

- квартальные и годовые бухгалтерские отчеты, и балансы, налоговые декларации; 

- по планированию, в том числе план финансово-хозяйственной деятельности учреждения, муниципальное задание; 

- бухгалтерские регистры синтетического и аналитического учета: книги, оборотные ведомости, карточки, журналы операций; 
- налоговые отчеты; 

- по реализации: акты, счета-фактуры, товарные накладные и т. д.; 

- о состоянии лицевых и банковских счетов учреждения; 

- о выполнении утвержденного государственного задания;
- по учету зарплаты и по персонифицированному учету; 

- договоры с поставщиками и подрядчиками, контрагентами и т. д.;

 - договоры с покупателями услуг и работ, подрядчиками и поставщиками;

 - учредительные документы и свидетельства: постановка на учет, присвоение номеров, внесение записей в единый реестр, коды и т. п.; 

- о недвижимом имуществе: свидетельства о праве собственности, выписки из ЕГРП, и т. п.; 

- об основных средствах, нематериальных активах и товарно-материальных ценностях; 
- акты о результатах полной инвентаризации имущества и финансовых обязательств учреждения с приложением инвентаризационных описей, акта проверки кассы учреждения; 

- акты сверки расчетов, подтверждающие состояние дебиторской и кредиторской задолженности, перечень нереальных к взысканию сумм дебиторской задолженности с исчерпывающей характеристикой по каждой сумме; 

- акты ревизий и проверок; 

- бланки строгой отчетности; 

- иная бухгалтерская документация, свидетельствующая о деятельности учреждения. 

 6. При подписании акта приема-передачи при наличии возражений по пунктам акта директор и (или) уполномоченное лицо излагают их в письменной форме в присутствии комиссии. Члены комиссии, имеющие замечания по содержанию акта, подписывают его с отметкой «Замечания прилагаются». Текст замечаний излагается на отдельном листе, небольшие по объему замечания допускается фиксировать на самом акте.  

7. Акт приема-передачи оформляется в последний рабочий день увольняемого лица в учреждении
8. Акт приема-передачи дел составляется в трех экземплярах: 1-й экземпляр – учредителю (директору учреждения, если увольняется главный бухгалтер), 2-й экземпляр – увольняемому лицу, 3-й экземпляр – уполномоченному лицу, которое принимало дела.

Учетная политика для целей налогового учета 
Обязанности по ведению налогового учета в организации возложена на главного бухгалтера в соответствии с должностными обязанностями.

 1.1. Налог на прибыль 

 1. Налоговым периодом по налогу на прибыль считать год, отчетными – первый квартал, полугодие и девять месяцев календарного года. 
2. В соответствии с п.п. 14 п.1 ст.251 НК РФ субсидии на выполнение муниципального задания, а также субсидии на иные цели не являются объектом налогообложения по налогу на прибыль.

 Согласно подпункту 22 пункта 1 статьи 251 НК РФ  при определении налоговой базы по налогу на прибыль не учитываются доходы в виде имущества, безвозмездно полученного МУК «ЦБС», на ведение уставной деятельности.

3. Декларации по налогу на прибыль составляются и предоставляются в налоговый орган в электронном виде. 
1.2 Налог на имущество 
 1. Налоговым периодом по налогу на имущество считать год, отчетными – первый квартал, полугодие и девять месяцев календарного года. 

 2. Остаточная стоимость объектов основных средств, признаваемых объектами налогообложения налогом на имущество организаций, рассчитывается в соответствии с правилами ведения бухгалтерского (бюджетного) учета, установленными Приказом Минфина РФ от 1 декабря 2010 г. № 157н  (ред. от 31.03.2018) «Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений и Инструкции по его применению». 

 3. Объектом налогообложения признаваться только недвижимое имущество, в том числе имущество, переданное во временное владение, в пользование, распоряжение, доверительное управление, внесенное в совместную деятельность или полученное по концессионному соглашению.( ст. 374 НК РФ, пп. "а" п. 19 ст. 3 Федерального закона от 03.08.2018 N 302-ФЗ).
4. Декларации по налогу на имущество составляются и предоставляются в налоговый орган в электронном виде. 
          1.3. Земельный налог
           1. Налогооблагаемая база по земельному налогу формируется учреждением в соответствии со статьями 389-391 НК РФ. Исчисление налога производится исходя из ставки 1,5%. Налог и авансовые платежи по налогу на имущество уплачиваются учреждением в порядки и сроки, предусмотренные статьей 396 НК РФ.

1.4 Налог на доходы физических лиц 
 1.Налоговым периодом по налогу на доходы физических лиц считать календарный год. (ст.216 гл.23 НК РФ).
 2. Датой фактического получения дохода за труд, выплаченного в денежной форме, считается день выплаты заработной платы.
3. С 2023 года НДФЛ удерживается как при выплате аванса, так и при выплате заработной платы по итогам месяца.
4. Налоговая карточка по учету доходов и налога на доходы физических лиц 1-НДФЛ на сотрудников учреждения ведется электронно, с использованием программного продукта «1С Предприятие: «Зарплата и кадры бюджетного учреждения». На бумажные носители выводится по требованию налоговой инспекции. 

· ИЗМЕНЕНИЕ И ДОПОЛНЕНИЕ УЧЕТНОЙ ПОЛИТИКИ
Изменения и дополнения учетной политики оформляются отдельными приказами по МУК «ЦБС» по мере необходимости.

