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АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА ПЕРЕСЛАВЛЯ-ЗАЛЕССКОГО

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

От 30.09.2021 № ПОС.03-1882/21 

город Переславль-Залесский

О внесении изменений в порядок 
предоставления муниципальной услуги 
«Зачисление в образовательное учреждение», 
утвержденный  постановлением Администрации 
г. Переславля-Залесского от 29.01.2016 № ПОС.03-0077/16 
В соответствии с Федеральным законом от 29.12.2012 № 273-ФЗ                      «Об образовании в Российской Федерации», 
Администрация города Переславля-Залесского постановляет:
1. Внести изменения в порядок предоставления муниципальной услуги «Зачисление в образовательное учреждение», утвержденный постановлением Администрации г.Переславля-Залесского от 29.01.2016 № ПОС.03-0077/16                 (в редакции постановлений  Администрации г.Переславля-Залесского от 04.04.2016   № ПОС.03-0421/16, от 14.03.2017 № ПОС.03-0252/17, постановления Администрации городского округа города Переславля-Залесского 05.02.2020             № ПОС.03-0151/20) согласно приложению.
2. Настоящее постановление опубликовать в газете «Переславская неделя»        и разместить на официальном сайте органов местного самоуправления города Переславля-Залесского в сети Интернет.

3. Настоящее постановление  вступает в силу после официального опубликования.

4. Контроль за исполнением постановления возложить на заместителя Главы Администрации города Переславля-Залесского Эппель Т.А.
Глава города Переславля-Залесского                        

                И.Е. Строкинова
Приложение 
к постановлению Администрации 
города Переславля-Залесского

от                     № 
Изменения, вносимые  в порядок предоставления муниципальной услуги «Зачисление в образовательное учреждение»
1. В Разделе I. «Общие положения»:

1.1.  Пункт 1.5. изложить в следующей редакции:

«1.5. Перечень нормативных правовых актов, непосредственно регулирующих предоставление услуги и защиту персональных данных:
·   Федеральный закон от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

· Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных  и муниципальных услуг»;

· Федеральный закон от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных»;

· Федеральный закон от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации»;

· Распоряжение Правительства Российской Федерации от 17.12.2009 № 1993-р «Об утверждении сводного перечня первоочередных государственных и муниципальных услуг, предоставляемых в электронном виде»;
· приказ Министерства просвещения РФ от 02.09.2020 № 458 «Об утверждении Порядка приема граждан на обучение по образовательным программам начального общего, основного общего и среднего общего образования»;

· приказ Министерства просвещения РФ от 15.05.2020 № 236 «Об утверждении Порядка приема на обучение по образовательным программам дошкольного образования»;

· постановление Правительства Ярославской области от 15.08.2011 №599-п «Об утверждении Перечня услуг, оказываемых  в Ярославской области государственными и муниципальными  учреждениями и иными организациями и предоставляемых в электронной форме»;
· приказ департамента образования Ярославской области от 06.08.2014 №27-нп «Об утверждении Порядка организации индивидуального отбора при приеме (переводе) в государственные и муниципальные организации для получения основного общего и среднего общего образования с углубленным изучением отдельных учебных предметов или для профильного обучения в Ярославской области».
1.2 Пункт 1.7.1 изложить в следующей редакции:

«1.7.1. Перечень лиц, имеющих преимущественное право на предоставление места в ООО:

- ребенок имеет право преимущественного приема на обучение по основным общеобразовательным программам начального общего образования в муниципальную образовательную организацию, в которой обучаются его полнородные и неполнородные брат и (или) сестра (Федеральный закон от 02.07.2021  № 310-ФЗ  «О внесении изменений в статью 54 Семейного кодекса Российской Федерации и статьи 36 и 67 Федерального закона «Об образовании в Российской Федерации»)». 

1.3. Пункт 1.8.1 изложить в следующей редакции:

«1.8.1. Перечень лиц, имеющих преимущественное право на предоставление места ДОО:

- ребенок имеет право преимущественного приема на обучение по основным общеобразовательным программам дошкольного образования в муниципальную образовательную организацию, в которой обучаются его полнородные и неполнородные брат и (или) сестра (Федеральный закон от 02.07.2021  № 310-ФЗ  «О внесении изменений в статью 54 Семейного кодекса Российской Федерации и статьи 36 и 67 Федерального закона «Об образовании в Российской Федерации»)». 

1.4. Пункт 1.18. изложить в следующей редакции:

«1.18. Сроки предоставления услуги.
· прием заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, регистрация заявления осуществляется в течение 15 минут;

· максимальный срок ожидания в очереди при личной подаче заявления с приложением необходимых документов не должен превышать 15 минут;

· в случае запроса необходимых документов в рамках межведомственного взаимодействия выдача расписки о приеме документов  осуществляется после их получения;
· в случае подачи заявления на Едином портале выдача расписки о приеме документов осуществляется в установленные ОО сроки, но не позднее 30 календарных дней с даты подачи заявления, при личном обращении заявителя в ДОО и ОДО, 90 календарных дней с даты подачи заявления, при личном обращении заявителя в ООО для  детей, проживающих на закрепленной территории, 7 календарных дней с даты подачи заявления в ООО для детей, не проживающих на закрепленной за ООО территории.
Максимальный срок предоставления муниципальной услуги по зачислению в  образовательную организацию с даты подачи заявления составляет 40 календарных дней в ДОО и ОДО, 95 календарных дней с даты подачи заявления в ООО для детей, проживающих на закрепленной территории, 14 календарных дней с даты подачи заявления в ООО для детей, не проживающих на закрепленной за ООО территории».
2. В разделе 2 «Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме» 
2.1. В пункте 2.2.2. исключить абзац шестой. 
2.2. Пункт 2.2.2.1. изложить в следующей редакции:

«2.2.2.1. Работник образовательной организации, выполняющий функцию оператора (далее - оператор):

- принимает заявление;

- проверяет правильность заполнения полей заявления заявителем;

- регистрирует заявление;

- информирует заявителя о том, что его заявление в электронном виде принято или информирует о наличии оснований для отказа в приеме заявления для предоставления услуги с указанием причин путем направления ответа в личный кабинет заявителя. 
Датой подачи заявления считается дата подачи заявления через Единый портал.

Результат административной процедуры - уведомление заявителя о приеме заявления в электронном виде или отказе в приеме документов.

Срок выполнения административной процедуры - в течение 2 рабочих дней с момента поступления заявления в образовательную организацию.»
2.3. Пункт 2.3. изложить в следующей редакции:

«2.3. При подаче заявления на Едином портале родителям (законным представителям) необходимо обратиться в образовательную организацию и представить оригиналы документов, подтверждающих подлинность внесенных сведений о детях и родителях (законных представителях) в ОДО- в течение 5 рабочих дней, в ДОО-в течение 30 календарных дней, в ООО- в течение 90 календарных дней с даты подачи заявления в ООО для детей, проживающих на закрепленной территории, 7 календарных дней для детей, не проживающих на закрепленной за ООО территории.». 

2.4. В пункте 2.4. абзац шестой изложить в следующей редакции:

«руководитель ООО издает распорядительный акт о зачислении ребенка в образовательную организацию (далее по тексту - распорядительный акт) в течение 3 рабочих дней после завершения приема заявлений и документов по детям, проживающим на закрепленной территории, 5 рабочих дней после приема заявлений и документов по детям, не проживающим на закрепленной за общеобразовательной организацией территории, руководитель ДОО- в течение 3-х рабочих дней после  заключения договора об образовании, руководитель ОДО - в сроки, установленные образовательной организацией. Распорядительные акты о зачислении детей в ДОО размещаются в трехдневный срок после издания на информационном стенде. На официальном сайте  образовательной организации размещаются реквизиты  распорядительного акта, наименование возрастной группы, число детей, зачисленных  в указанную возрастную группу.
Размещение распорядительных актов о зачислении детей на информационном стенде и официальном сайте ООО и ОДО  регламентируется локальным нормативным актом организации.

2.5. Пункт 2.5. изложить в следующей редакции»:

«2.5. Прием заявлений на зачисление детей в ООО, ДОО, ОДО осуществляется в течение  календарного года при наличии свободных мест.

Прием заявлений в первый класс ООО для граждан, проживающих на закрепленной территории, начинается не позднее 1 апреля и завершается 30 июня текущего года. 

Дата начала и график работы по приему документов устанавливается распорядительным актом ООО, который размещается на стенде и официальном сайте  организации не позднее 10 календарных дней с момента издания распорядительного акта органа местного самоуправления о закреплении ООО за конкретными территориями городского округа. 

Подача заявлений и документов в ООО через Единый портал осуществляется родителями (законными представителями) в соответствии с установленным графиком работы. 

Для детей, не проживающих на закрепленной территории, прием заявлений в первый класс начинается с 6 июля текущего года до момента заполнения свободных мест, но не позднее 5 сентября текущего года.

ООО, закончившие прием в первый класс всех детей, проживающих на закрепленной территории, а также указанных в п. п. 1.7., 1.7.1. настоящего порядка могут осуществлять прием детей, не проживающих на закрепленной территории, ранее 6 июля текущего года.

3. Приложение 2 к порядку предоставления муниципальной услуги «Зачисление в образовательное учреждение» «Перечень муниципальных общеобразовательных учреждений, реализующих индивидуальный отбор при приеме (переводе) в организацию для получения основного общего и среднего общего образования с углубленным изучением отдельных учебных предметов или для профильного обучения» дополнить строками следующего содержания:

«муниципальное общеобразовательное учреждение «Средняя школа №9»;

муниципальное общеобразовательное учреждение Купанская средняя школа».

4. Приложения 3, 5 к порядку предоставления муниципальной услуги «Зачисление в образовательное учреждение» изложить в следующей редакции:






Приложение 3






к порядку предоставления 






муниципальной услуги






«Зачисление  в образовательное 
учреждение»
Руководителю _____________________________



_______________________________________

             (краткое наименование образовательной

 организации согласно Уставу)

_______________________________________

     

 (ФИО директора ООО),

от родителя, законного представителя, 

поступающего  (нужное подчеркнуть)

___________________________________________________

___________________________________________

(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии)

 родителя (законного представителя), поступающего  полностью)

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу зачислить в ____ класс.

Ф.И.О. ребенка или поступающего  _______________________________________________
                                                       (фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии)  полностью)

Дата рождения ребенка или поступающего  ________________________________________
                                                                                                               (число, месяц, год рождения)

Адрес места жительства и (или) адрес места пребывания  ребенка или поступающего  _____________________________________________________________________________

      (область, город, улица, дом, квартира (последнее - при наличии))

Контактный телефон ребенка или поступающего,  адрес электронной почты (при наличии) _____________________________________________________________________________

Сведения о родителях (законных представителях):

Ф.И.О. матери ________________________________________________________________


                        (фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) полностью)

Адрес места жительства  и (или) адрес места пребывания матери 

_____________________________________________________________________________

                               (область, город, улица, дом, квартира (при наличии)
Контактный телефон, адрес электронной почты (при наличии) ________________________
Ф.И.О. отца ___________________________________________________________________


                   (фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) полностью)

Адрес места жительства и (или) адрес места пребывания отца _____________________________________________________________________________

                           (область, город, улица, дом, квартира (при наличии)
Контактный телефон, адрес электронной почты (при наличии) ________________________
Иной законный представитель ребенка:

Ф.И.О. законного представителя _________________________________________________


                                     (фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) полностью)

Адрес места жительства и (или) адрес места пребывания  законного представителя
_____________________________________________________________________________
(область, город, улица, дом, квартира (при наличии)
Контактный телефон, адрес электронной почты (при наличии)  _______________________
	Сведения о внеочередном, первоочередном, преимущественном праве зачисления на обучение в образовательную организацию

	

	(в случае наличия указывается категория)

Потребность ребенка или поступающего в обучении по адаптированной образовательной программе и (или) в создании специальных условий для организации обучения и воспитания обучающегося с ограниченными возможностями здоровья в соответствии с заключением психолого-медико-педагогической комиссии (при наличии) или инвалида (ребенка-инвалида) в соответствии с индивидуальной программой реабилитации 

________________________________________________________________


Согласие родителя(ей) (законного(ых) представителя(ей) ребенка на обучение ребенка по адаптированной образовательной программе (в случае необходимости обучения ребенка по адаптированной образовательной программе), согласие  поступающего, достигшего возраста  18 лет на обучение по адаптированной образовательной программе (в случае необходимости обучения по адаптированной образовательной программе)
__________________________________________________________________

Прошу обеспечить обучение на ___________________________языке.

Прошу обеспечить в рамках изучения предметной области «Родной язык и родная литература» изучение__________________ языка.

«____» __________ 20__ г.


________________/________________/

 (подпись)
         (Фамилия И.О.)

К заявлению прилагаю следующие документы: 
_____________________________________________________

С уставом, лицензией на осуществление образовательной деятельности, со свидетельством о государственной аккредитации, с общеобразовательными программами  и другими документами, регламентирующими организацию и осуществление образовательной деятельности, правами и обязанностями обучающихся ознакомлен(а).
«____» __________ 20__ г.

________________/________________/  (подпись)
         (Фамилия И.О.)
Согласен (на) на обработку, включая систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, распространение, в том числе передачу, обезличивание, уничтожение моих персональных данных и персональных данных моего ребенка.

«____» __________ 20__ г.

________________/________________/  (подпись)
         (Фамилия И.О.)




Приложение 5

к порядку предоставления

муниципальной услуги

«Зачисление в образовательное учреждение»
Руководителю ____________________________________

(краткое наименование образовательной
 организации согласно Уставу)

от родителя, законного представителя 

_________________________________________________

(фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) 

одного из родителей (одного из законных представителей)

З А Я В Л Е Н И Е.
Прошу зачислить моего ребенка _________________________________________________
                                                                             (фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) ребенка

Дата рождения ребенка _________________________________________________________
Реквизиты свидетельства о рождении ребенка______________________________________
в_____________________________________________________________________________
(полное наименование образовательного учреждения, реализующего основную общеобразовательную программу дошкольного образования в соответствии с Уставом)
Сведения о внеочередном, первоочередном, преимущественном праве зачисления на обучение в образовательную организацию _________________________________________
                                                                                                         (в случае наличия указывается категория)

Адрес места жительства (места пребывания, места фактического проживания) ребенка __           _____________________________________________________________________________
                                         (область, город, улица, дом, квартира (последнее – при наличии)

Сведения о родителях (законных представителях) ребенка:

Ф.И.О. матери ________________________________________________________________
                                                         (фамилия, имя, отчество, (последнее – при наличии) полностью

Реквизиты документа, удостоверяющего личность матери ребенка ___________________








      (паспорт, серия, номер, кем и когда выдан)
Реквизиты документа, подтверждающего установление опеки (при наличии)_______________
Адрес электронной почты, номер телефона (при наличии) матери ребенка_________________
Ф.И.О. отца ___________________________________________________________________
                                                         (фамилия, имя, отчество, (последнее – при наличии) полностью

Реквизиты документа, удостоверяющего личность отца ребенка ______________________








                     (серия, номер, кем и когда выдан)
Адрес электронной почты, номер телефона (при наличии) отца ребенка________________
Ф.И.О. иного законного представителя____________________________________________
                                                                                  (фамилия, имя, отчество, (последнее – при наличии) полностью

Реквизиты документа, удостоверяющего личность иного законного представителя ребенка _____________________________________________________________________________

(серия, номер, кем и когда выдан)
Реквизиты документа, подтверждающего установление опеки (при наличии)____________
Адрес электронной почты, номер телефона (при наличии) законного представителя ребенка ______________________________________________________________________
Прошу обеспечить обучение моего(ей) сына/дочери на ________________________ языке.
Потребность в обучении ребенка по адаптированной образовательной программе дошкольного образования и (или) в создании специальных условий для организации обучения и воспитания ребенка-инвалида в соответствии с индивидуальной программой реабилитации инвалида (при наличии)____________________________________________
Направленность дошкольной группы (общеразвивающая, компенсирующая, оздоровительная, комбинированная)_____________________________________________________________
Режим пребывания ребенка______________________________________________________
Желаемая дата приема на обучение_______________________________________________
С уставом, лицензией  на осуществление образовательной деятельности, образовательными программами и другими документами, регламентирующими организацию и осуществление образовательной деятельности, правами и обязанностями воспитанников ознакомлен (а).

«____» __________ 20__ г.

________________/________________/  (подпись)
         (Фамилия И.О.)
Согласен (на) на обработку, включая систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, распространение, в том числе передачу, обезличивание, уничтожение моих персональных данных и персональных данных моего ребенка.

«____» __________ 20__ г.

________________/________________/  (подпись)
         (Фамилия И.О.)

